ZARZADZENIE NrSG.120.15.2012
Burmistrza Zdzieszowic
z dnia 14 sierpnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowséci w Urzedzie Miejskim w
Zdzieszowicach.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wirize1994 r. o rachunkowoi ( Dz.U. z 2009 r. Nr
152, poz.1223, Nr 157, poz.1241, Nr 165, poz. 1213010 r. Nr 47, poz. 278, z 2011 r. Nr 102,
p0z.585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 137/)rmistrz Zdzieszowic postanawia:

§1.

1.Wprowadzt Polityke Rachunkowasci wraz z nasfpujacymi zahcznikami:

1) Zahcznik Nr 1 - Opis przyjtych zasad rachunkowa.

2) Zahcznik Nr 2 - Wykaz kont syntetycznych dla Bieth Gminy.

3) Zahcznik Nr 3 - Zasady prowadzenia ewidencji anakitygj i jej powazania z kontami
syntetycznymi w Bugkcie Gminy.

4) Zakcznik Nr 4 - Wykaz kont syntetycznych dla @dz Miejskiego jako jednostki
budretowe] oraz dla organow podatkowych .

5) Zahcznik Nr 5 - Zasady prowadzenia ewidencji anahtyg i jej powgzanie z kontami
syntetycznymi w Urgdzie Miejskim.

6) Zahcznik Nr 6 - Wycena aktywow i pasywow.

7) Zahcznik Nr 7 - Instrukcja ochrony danych komputeegw systemu kegjowego Urzdu
Miejskiego w Zdzieszowicach.

8) Zahcznik Nr 8 - Dokumentacja przetworzenia danydkd@wvych przy ayciu komputerow w
Urzdzie Miejskim w Zdzieszowicach.

9) Zahcznik Nr 9 — Zasady ochrony i przechowywania dowed8iegowych i ksig
rachunkowych.

§ 2.

Traci moc Zarzdzenie Nr Or.S. 0152/27/10 Burmistrza Zdzieszowdnia 31 grudnia 2010 r. w
sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkésvev Urzedzie Miejskim w Zdzieszowicach oraz
Zarzadzenie Nr SG.120.11.2012 Burmistrza Zdzieszowicnia dl3 kwietnia 2012 r. w sprawie
zmiany zasad polityki rachunkoé@ w Urzedzie Miejskim w Zdzieszowicach .

8§ 3.

Nadzér nad przestrzeganiem w/w ureguldywawierza si Skarbnikowi Gminy.

§ 4.

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podgia i podlega ogtoszeniu na stronach internetowych
gminy Zdzieszowice.
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POLITYKA
RACHUNKOWO SCI
W
URZEDZIE MIEJSKIM

W ZDZIESZOWICACH



Zalgcznik Nr 1

Do Zarzdzenia Nr SG.120.15.2012
Burmistrza Zdzieszowic

z dnia 14 sierpnia 2012r..

OPIS PRZYJTYCH ZASAD RACHUNKOWO SCI

Niniejsza polityka rachunkowoi jest dostosowana do potrzeb i wymogdwudzetu
gminy, Urzedu jako jednostki budzetowej oraz dla organdéw podatkowychz
uwzglkdnieniem zasad zawartych w :

1.

Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 rsprawie szczegoélnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego, jednostek btetowych, samordowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzib poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( DzNY.
128 poz. 861 ), zmienionymi Rozpgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia
2012r. (Dz.U.z 2012 r. poz. 121),

Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 zdaiernika 2010 r. sprawie zasad
rachunkowséci oraz planéw kont dla organow podatkowych pstek samokgu
terytorialnego ( Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 387

Ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r o rachunkowoi ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152 , poz.
1223 ) z paniejszymi zmianami.

W celu zapewnienia poprawt zasad stosowania postanofvgzepiséw powotanych
wyzej ustala si co nasfpuije :

1.Ksiggi rachunkowe Uradu Miejskiego w Zdzieszowicach prowadzogpenssiedzibie
przy ul. B. Chrobrego 34 w Zdzieszowicach.

2.Rokiem obrotowym jest rok baetowy.

3.0kresem sprawozdawczym jest mgesi

4.Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzorgeza pomog komputera za wyjkiem
inwentarza pozostatycinodkow trwatych.

5.Ksggi rachunkowe jednostki obejmugbiory zapiséw ksigowych, obrotow i sald,
ktore tworz:

- dziennik,

- kstge gtown,

- kségi pomocnicze,

- zestawienia: obrotow i sald égi gtdbwnej oraz kont kgg pomocniczych,

- wykaz sktadnikdéw aktywow i pasywow ( inwarz ).



Zahcznik Nr 2
Do Zaradzenia Nr SG.120.15..2012
Burmistrza Zdzieszowic

z dnia 14 sierpnia 2012 r

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
DLA
BUDZETU GMINY

1. KONTA BILANSOWE

1) KONTO 133 - RACHUNEK BUDZETU

Konto stizy do ewidencji operacji piegitnych dokonywanych na bankowym rachunku Zedal.
Zapisy na koncie dokonywane sa podstawie dowoddéw bankowych w zmku z czym musi
zachodzt zgodnd¢ zapisow mgdzy jednostl a bankiem. W razie stwierdzeniadd w dowodzie
bankowym ksjguje sé sumy zgodnie z wysggiem, natomiast thice wynikajaca z bkdu odnosi
sie na konto 240, jako sumy do wyjaenia. Ranice te wyksiegowuje s¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierggego sprostowanie ¢du.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje siwptywy srodkow pien¢znych na rachunek buadtu, w tym
rowniez sptaty dotycace kredytu udzielonego przez bank na rachunku zdiud oraz wptywy
kredytow przelanych przez bank na rachunekzbtidw korespondencji z kontem 134.

Na stronieMa konta 133 ujmuje siwyptaty z rachunku bugtu, w tym rownie wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bamkatraunku bugetu (saldo kredytowe konta
133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanggzez bank na rachunek lietu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sirébwniez lokaty dokonywane z&odkow rachunku bugbtu.

Konto 133 mae wykazywa saldo Wn |ub saldo Ma.

SaldoWn konta 133 oznacza stéarodkéw pienéznych na rachunku budtu, a saldd/la konta
133 — kwot wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego pbzek na rachunku buetu.

2) KONTO 134 - KREDYTY BANKOWE

Konto sty do ewidencji kredytow bankowych zaghictych na finansowanie buetu.

Na stronieWn konta 134 ujmuje gisptat lub umorzenie kredytu.

Na stronieMa konta 134 ujmuje sikredyt bankowy na finansowanie lyetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 mae wykazywa saldo Ma oznaczajce stan kredytu.
3) KONTO 135 - RACHUNEK SRODKOW NA NIEWYGASAJ ACE WYDATKI

Konto 135 stay do ewidencji operacji piesinych na rachunku bankowyndrodkéw na
niewygasajce wydatki.

Zapisy na koncie 133 glokonywane wycznie na podstawie dokumentéw bankowych, waziui
Z czym musi zachodzizgodnd¢ zapisow mgdzy jednostlk a bankiem.

Na stronieWn konta 135 ujmuje siwptywy $rodkéw piengznych na niewygasage wydatki, w



korespondenciji z kontem, 133.

Na stronieMa konta 135 ujmuje siwyptaty z rachunkuérodkéw na niewygasgge wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasgjych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 mae wykazywa saldo Wn oznaczgje stansrodkOw piengznych na rachunku
srodkow na niewygasagge wydatki.

4) KONTO 140 - SRODKI PIENI EZNE W DRODZE

Konto 140 stay do ewidencjérodkdw piengznych w drodze w tym :

1. srodkow otrzymanych z innych baetow w przypadku, gdyrodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczyny iabjete wychgiem bankowym z datnastpnego okresu
sprawozdawczego;

2. kwot wptacanych przez inkasentéw zd@rpdnictwem poczty lub bezp@dnio do banku z tytutu
dochoddéw bugetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez koan nasgpnym okresie
sprawozdawczym,;

3. przelewow dochodow buaedtowych zrealizowanych przez bank platnika w oleesi
sprawozdawczym i objych wychgami bankowymi z rachunku bigcego budetu w nasfpnym
okresie sprawozdawczym.

Srodki pienkzne w drodze ¢da ewidencjonowane na kigco.

Na stronieWn ujmuje st¢ kwoty srodkow pien¢znych w drodze w korespondencji z kontem 224.
Na stronieMa ujmuje s¢ wptyw srodkéw pien¢znych w drodze na rachunek bankowy w
korespondenciji z kontem 133

SaldoWn konta 140 oznacza starodkow pien¢znych w drodze.

5) KONTO 222 - ROZLICZENIE DOCHODOW BUD ZETOWYCH

Konto 222 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw buadtowych.

Na stronieWn konta 222 ujmuje gidochody budetowe zrealizowane przez jednostki w wysako
wynikajacej z okresowych sprawozilfednostek bugetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronieMa konta 222 ujmuje giprzelewy dochodéw budtowych na rachunek bizeku,
dokonane przez jednostki biedlowe, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencg szczego6tow do konta 222 prowadzigwv sposéb umdiwiajacy ustalenie stanu

rozliczea z poszczegolnymi jednostkami bedowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 mae wykazywa& dwa salda.

Saldown konta 222 oznacza stan dochodowAaidwych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i obgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazamamachunek bugbtu.

Sa Ma konta 222 oznacza stan dochodowamidwych przekazanych przez jednostki tetdwe
na rachunek buetu, lecz nieolgtych okresowymi sprawozdaniami.
Jednostki betbwe przekazgj na rachunek gminy pobrane dochody za dany g
kalendarzowy wediug stastodkéw na :
- 10 dn miesica w terminie do dnia 13 danego miesi,
- 20 dziéh miesgca w terminie do dnia 23 naphego miesica,
- za m-c grudzig pobrane dochody néaleodprowadzi na konto Gminy najpiniej ostatniego
dnia roboczego roku.



6) KONTO 223 - ROZLICZENIE WYDATKOW BUD ZETOWYCH

Konto 223 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budetowych.

Na stronieWWn konta 223 ujmuje gisrodki przelane z rachunku bigtu na pokrycie wydatkéw
jednostek bugktowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronieMa konta 223 ujmuje giwydatki dokonane przez jednostki letbwe w wysokéci
wynikajacej z okresowych sprawoztléych jednostek, w korespondenciji z kontem 902.
Ewidencg szczegdtow do konta 223 prowadzigsiv sposdb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami edowymi z tytutu przelanych na ich rachurse&dkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanyezlepnie wydatkéw bugtowych.

SaldoWn konta 223 oznacza stan przelanyabdkOw na rachunki bigce jednostek bugtowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow betdwych.

7) KONTO 224 - ROZRACHUNKI BUDZETU

Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkéw z innymi bitetami, a w szczegolgo :

- rozliczexr dochodow bugketowych realizowanych przez gdy skarbowe na rzecz bigtu,

- rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innjciazetow,

- rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwenciji,

- rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzeeetu pastwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna tliwd¢ ustalenie stanu nadeosci i zobowgzan
wedtug poszczegolnych tytutdbw oraz poszczegolriyadiretdw.

Konto 224 mae wykazywa& dwa salda.
Saldo kontan oznacza stan naleosci, a salddMla konta stan zobowzan.

8) KONTO 225 ROZLICZENIE NIEWYGASAJ ACYCH WYDATKOW

Konto 225 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajych wydatkow.

Na stronieWn konta 225 ujmuje sisrodki przelane z rachunku higtu na pokrycie
niewygasajcych wydatkow jednostek baetowych.

Na stronieMa konta 225 ujmuje giwydatki zrealizowane przez jednostki bhatbwe w
korespondencji z kontem 904 oraz przeléngdkow niewykorzystanych w korespondenciji.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 pwvbapewrd mazliwosé ustalenia stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami edowymi z tytutu przekazanych ignodkow na
realizacg niewygasajcych wydatkéw.

Konto 225 mae wykazywa saldo Wn , ktGre oznacza stan nierozliczonroldkéw przekazanych
jednostkom bugketowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

9) KONTO 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 240 stay do ewidencji innych rozrachunkéw zganych z realizagjbudzetu, z wyptkiem
rozrachunkéw i rozlicae ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 260, 2



Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna liwd¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegolnych tytutdworaz wedtug kontrahentow.

Konto 240 mae wykazywa& dwa salda.
SaldoWn konta oznacza stan natesci, a salddMa stan zobowjzan z tytutu poszczegdlnych
rozrachunkow.

10) KONTO 250 - NALEZNOSCI FINANSOWE

Konto 250 stay do ewidencji nalendici zaliczanych do naimosci finansowych, a w
szczegolnéci z tytutu udzielonych poyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje:gpowstanie i zwikszenie nalenosci finansowych, a na stronie
Ma konta - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 pwwvbapewrd mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutovenaosci.

Konto 250 mae wykazywa& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradi finansowych, a saldo
ma stan nadpfat z tytutu nahesci.

11) KONTO 260 - ZOBOWIAZANIA FINANSOWE

Konto 260 stay do ewidencji zobowzan zaliczanych do zobowzan finansowych, z wyjtkiem
kredytow bankowych, a w szczegddoo z tytutu zacignictych pazyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronieWn konta 260 ujmuje siwartas¢ sptaconych zobowkan finansowych, a na stronie
Ma ujmuje s¢ wartas¢ zachgnietych zobowszan finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 260 powinna zapewazliwosé ustalenia stanu zoboyzian z
poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow zohbah.

Na koniec okresu konto 260 m®wykazywaé dwa salda. Saldé/n - oznacza stan nadptaconych
zobowgzan finansowych, a saldda oznacza stan zagnictych zobowizan finansowych.

12) KONTO 290 - ODPISY AKTUALIZUJ ACE NALE ZNOSCI

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenasci.

Na stronie Wn konta 290 ujmujezsimniejszenie wartei odpisow aktualizujcych nalenaosci, a
na stronie Ma wartg odpisow aktualizajcych nalencsci.

Saldo Ma konta 290 oznacza watt@dpiséw aktualizajcych nalénosci.

13)KONTO 901 - DOCHODY BUDZETU

Konto 901 stay do ewidencji osignietych dochoddéw buiktu.

Na stronie Wn konta 901 ujmujesPrzeniesienie w kicu roku sumy dochodow bizetu na konto

961.

Na stronieMa konta 901 ujmuje sidochody budetu :

- na podstawie sprawoztl&rzedow Skarbowych w korespondencji z kontem 224,

- na podstawie sprawoztigednostek bugttowych w zakresie dochodéw w korespondenciji z
kontem 222,



- z innych tytutbw w szczegdbldoi subwencje i dotacje w korespondencji z konterd, 13

- z tytutu rozrachunkow z innymi baedtami za dany rok budtowy, w korespondencji z kontem
224,

- pochodzce z budetu Unii Europejskiej, w korespondencji z konte83,1

- pochodzce zezrodet zagranicznych niepodlegeg zwrotowi, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencg szczegétow do konta 901 powinna umldwié¢ ustalenie stanu poszczegdélnych
dochodéw bugetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacz sgiosihgnictych dochodéw bugktu za dany rok.

Pod dag ostatniego dnia roku baetowego saldo konta 901 przenosirsa konto 961.

14) KONTO 902 - WYDATKI BUDZETU
Konto 902 stay do ewidencji wydatkow bugtowych budetu.

Na stronieWn konta 902 ujmuje 8i w szczegolnéci wydatki:

- jednostek bugktowych na podstawie ich sprawoadaudzetowych, w korespondencji z kontem
223.

Na stronieMa konta 902 ujmuje giprzeniesienie, w kacu roku, sumy dokonanych wydatkow

budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna iiwia¢ ustalenie stanu poszczegolnych

wydatkow budetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sudokonanych wydatkow budtu za dany rok.

Pod da4 ostatniego dnia roku baetowego saldo konta 902 przenosirsa konto 961.

15)KONTO 903 - NIEWYKONANE WYDATKI

Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzdmydo realizacji w latach
nastpnych.

Na stronieWn konta 903 ujmuyj sic wartaé¢ niewykonanych wydatkéw  zatwierdzonych do
realizacji w latach nagbnych w korespondencji z kontem 904.

Pod da4 ostatniego dnia roku baetowego saldo konta 903 przenosirsh konto 961.

16) KONTO 904 - NIEWYGASAJACE WYDATKI
Konto shzy do ewidencji niewygasagych wydatkow.

Na stronieVn konta 904 ujmuje i

- wydatki jednostek bugtowych dokonane w giar planu niewygasagych wydatkow na
podstawie ich sprawozddud-etowych w korespondenciji z kontem 225,

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasggh wydatkéw na dochody bistowe.

Na stronieMa konta 904 ujmuje giwielkos¢ zatwierdzonych niewygasaych wydatkow w
korespondenciji z kontem 903.

Konto 904 mae wykazywa saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygageh wydatkow
lub do czasu wydaiccia planu niewygasggych wydatkow.

17)KONTO 909 - ROZLICZENIA Ml EDZYOKRESOWE

Konto stwzy do ewidencji rozlicze miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmujezsi szczegolnéri koszty finansowe stanogde wydatki



przysztych okresow ( np. odsetki od zggiictych kredytow i payczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychbdgnsowe stanowce dochody przysztych
okresow ( np. subwencje i dotacje przekazane wrgaudiotyczce nastpnego roku bugetowego).

Ewidencja szczegbétowa do konta 909 powinna tliwd¢ ustalenie stanu rozlicae
mi¢dzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 mae wykazywa saldo Wn i saldo Ma .

18) KONTO 960 - SKUMULOWANE WYNIKI BUD ZETU

Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych wynikow beti.

Konto 960 w cigu roku jest przeznaczone do ewidencji operacyamtych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw higtu jst.

W szczegolngci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje,s0d dad zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania bugktu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i $Gshto 960 mae wykazywa
saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanegoytieticidzetu, a saldo Ma konta 960 stan
skumulowanej nadwiki budzetu.

19) KONTO 961 - WYNIK WYKONANIA BUD ZETU
Konto 961 stiy do ewidenciji wyniku wykonywania budtu, czyli deficytu lub nadwaki.

Pod dag ostatniego dnia roku budtowego na stroni®/n konta 961 ujmuje si przeniesienie
poniesionych w a@gu roku wydatkdbw butktu w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw w korespondencji z konteéd.9

Pod dai ostatniego dnia roku budtowego na stronie Ma konta 961 ujmuje przeniesienie
zrealizowanych w ggu roku dochodéw bugtu w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 me wykazywé saldown lub saldoMa. Saldown oznacza stan
deficytu budetu, a salddla stan nadwsyki.

W roku nasgpnym, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniaZatd saldo konta 961
przenosi s na konto 960.

20) KONTO 962 - WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH

Konto 962 stay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych ym@aijacych na wynik
wykonania budetu.

Na stronieWn konta 962 ujmuje si w szczegolnéci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwjzane z operacjami baetowymi.

Na stronieMa konta 962 ujmuje si w szczegolnéi przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zezane z operacjami baetowymi.

Na koniec roku konto 962 me wykazyw& saldo Wn oznaczaje nadwyke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznacaag nadwyke przychodow nad kosztami.

Pod dai zatwierdzenia sprawozdania z wykonania4atd saldo konta 962 przenosg sia konto
960.



2. KONTA POZABILANSOWE

1) KONTO 991 - PLANOWANE DOCHODY BUDZETU
Konto 991 stay do ewidencji planu dochodow oraz jego zmian.

Na stronieWn konta 991 ujmuje sizmiany budetu zmniejszagre plan dochodow budtu.

Na stronieMa konta 991 ujmuje siplanowane dochody oraz zmiany bhetl  zwekszapce
planowane dochody bueltu.

Saldo Ma konta 991 okrda w ciagu roku okréla wysoka¢ planowanych dochodéw bazetu.
Pod dad ostatniego dnia roku badtowego sumrowrng saldu konta ujmuje ¢ina stronie Wn
konta 991 .

2) KONTO 992 - PLANOWANE WYDATKI BUD ZETU
Konto 992stuzy do ewidencji planu wydatkow oraz jego zmian.

Na stronieWn konta 992 ujmuije siplanowane wydatki bu@tu oraz zmiany bugtu
zwickszapce planowane wydatki.

Na stronieMa konta 992 ujmuje gizmiany budetu zmniejszajce plan wydatkéw bugbtu lub
wydatki zablokowane.

Saldo konta 992 oké w ciagu roku wysokéé planowanych wydatkow budtu.

Pod dag ostatniego dnia roku baetowego sumréwng saldu konta ujmuje @ha stronieMa
konta 992 .

3) KONTO 993 - ROZLICZENIA Z INNYMI BUD ZETAMI

Konto 993 stay do pozabilansowej ewidencji rozligze innymi budetami w ciagu roku, ktore
nie podlegaj ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronieWn ujmuje s¢ naleznosci od innych budetow oraz sptat zobowizan wobec innych
budzetow.

Na stronieMa konta 993 ujmuje gizobowgzania wobec innych budtow oraz wptaty nakmosci
otrzymane od innych buadtow.

Saldo konta 993 mie wykazywa dwa salda. Saldé/n konta 993 oznacza stan nalesci od
innych budetdéw, a saldd/la konta 993 - stan zoboy#an.

4) KONTO 994 - EWIDENCJA ZABEZPIECZE N

Konto 994 stiay do pozabilansowej ewidencji adych form zabezpiechektdrychzada bank lub
instytucja finansowa jak rownieabezpieczenia z tytutu prawidtowej realizacji umgow j.s.t.
mi¢dzy innym takie jak :

- weksel in blanco i pgczenie wekslowe,

- poreczenie w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego,

- dobrowolne poddanie¢segzekucji w formie aktu notarialnego,

- hipoteka,

- zastaw.

Saldo konta wyrza stan aktualnych zoboyvian z tytutu r&znych form zabezpiecae



Zakcznik Nr 3
Do Zaradzenia
Burmistrza Zdzi

NrSG.120.15.2012
eszowic

z dnia 14 sierpnia 2012 r.

ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI ANALTYCZNEJ |1 JEJ POVWAZANIA
Z KONTAMI SYNTETYCZNYMI W BUDZECIE GMINY

NumefNazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi

konta

1 2 3 4

133 |Rachunek busgttu Konto stay do ewidencji operacji pieeinych dokonywanygh33/ 001 rachunek budtu

na bankowym rachunku bizetu z podziatem na operacje 1133/ ...... , nr kolejny lokaty
biezace i lokaty terminowe dokonywane g®dkdw rachunkiterminowej
budzetu .

134 |Kredyty bankowe Konto prowadzone w sposob @] gcy rozliczenie 134/.... oddzielnie dla kdego

poszczegdlnych kredytéw. kredytu

135 |Rachunekrodkéw na [Konto shizy do ewidencjgrodkéw na niewygasajace wydatki 135/... numer kgleyg
niewygasajce wydatki rachunkéw bankowych

140 [Srodki piengzne w Ewidencjasrodkéw pien¢znych w drodze. 140/ ... numer kolejfrpdkow
drodze wedtug tytutéw

222 |Rozliczenia dochodovEwidencg prowadzi s¢ oddzielnie dla kadej jednostki 222 /... . numer kolejny
budzetowych osiggajgcej dochody jednostki osigajacej dochody

223 |Rozliczenie wydatkowEwidencg prowadzi s¢ dla kadej jednostki oddzielnie 223 /.... numer kolejny
budzetowych jednostki

224 |Rozrachunki bugtu |Ewidencja rozrachunkéw z innymi kiedami a w 224/ ... numer kolejny

szczegOInéci rozrachunku wg

Rozliczen dochoddéw bugetowych realizowanych przez  poszczegoélnych tytutow oraz
urzedy skarbowe na rzecz higtu, rozrachunkéw z tytutu  |poszczegélnych bugtow.
udziatéw w dochodach innych bigtéw, rozrachunkéw z

tytutu dotacji i subwencji, rozrachunkoéw z tytutaahodéw

pobranych na rzecz bietu pastwa.

225 |Rozliczenie Ewidencja rozliczé z poszczegélnymi jednostkami z tytuty225/... numer kolejny wg
niewygasajcych przekazanycKrodkowsrodkow na realizagj poszczegolnych jednostek
wydatkdw niewygasajcych wydatkow

240 |Pozostate rozrachunki Ewidencja innych rozrakbunzwigzanych z realizagj 240/... numer kolejny

budzetu. rozrachunku. wg
tytutdw i kontrahentow.

250 |Nalenosci finansowe | Ewidencja natacsci finansowych , a w szczegokw z 250/... numer kolejny wg

tytutu udzielonych payczek kontrahentow i tytutéw

260 |Zobowjzania Ewidencja zobowjzan zaliczanych do zobowzan 260/... numer kolejny
finansowe finansowych w szczeg6ldo zaciagnigtych payczek i zobowpgzania. wg

wyemitowanych instrumentéw finansowych tytutéw i kontrahentéw

290 |Odpisy aktualizgce |Ewidencja odpisOw aktualizagych nalénosci 290/... wg tytutow i
naleznosci kontrahentow

901 |Dochody bugktu Ewidencja oggnictych dochod6éw buiktu Ewidencja szczegoétowa wg

jednostek i

podzialek planu finansowego.
902 |Wydatki budetu Ewidencja wydatkéw budtowych Ewidencja szczegdtowa wed}

jednostek i podziatek

klasyfikacji buctetowej

903 [Niewykonane wydatki Ewidencja niewykonanych wdat zatwierdzonych do  [Ewidencja wedtug klasyfikacji

realizacji w latach nagbnych. budzetowej

904 [Niewygasajce wydatki Ewidencja niewygagaych wydatkow. Ewidencja wedtug klasyfikac




budzetowej

]

operacjach

na wynik wykonania budbtu.

909 [Rozliczenia midzy- |[Ewidencja rozliczé miedzyokresowych Ewidencja wg tytutéw rozlicz
okresowe micdzyokresowych

960 |Skumulowane wynikiEwidencja stanu skumulowanych wynikéw betl Bez analityki
budzetu

961 |Wynik wykonania Ewidencja wyniku wykonania badtu Bez analityki
budzetu

962 |Wynik na pozostatychEwidencja pozostatych operacji niekasowych wphaeggh [Ewidencja wg tytutéw




Zgdznik Nr 4

do Zagdzenia Nr SG.120.15.2012
Burmistrza Zdzieszowic
z dnia 14 sierpnia 2012 .

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA URZ EDU MIEJSKIEGO
JAKO JEDNOSTKI BUD ZETOWEJ ORAZ
DLA ORGANOW PODATKOWYCH

1. KONTA BILANSOWE
1) KONTO 011 - SRODKI TRWALE

Konto 011 stay do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé wartasci pocztkowej srodkow
trwatych.

Na stronieWn konta 011 ujmuje si zwickszenia, naMa zmniejszenia stanu i wadd
pocztkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzeniarodkéw trwatych, ktére ujmuje sina
koncie 071.

Na stronieWn konta 011 ujmuje siw szczegOIngi :

- przychody nowych lub azywanych srodkéw trwatych pochodzych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz waki®d ulepszé zwickszapcych wart@é poczatkowg
srodkow trwatych,

- nieodptatne otrzymanigodkow trwatych,

- przychodysrodkow trwatych nowo ujawnionych,

- zwigkszenie wartéci srodkéw trwatych na skutek aktualizacji ichyceny

Na stronieMa ksieguje s¢ w szczegoIngci :

- wycofanie srodkow trwatych z gywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia lubzytia,
sprzeday oraz nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedoboryrodkow trwatych,

- zmniejszenie wartei srodkow trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny

Konto 011 shay réwniez do ewidencji zwgkszenia wartéci srodkow trwatych z tytutu zaptaty
podatku w formie niepieginej /przeniesienie praw mgggowych lub rzeczy w zamian za
naleznosci podatkowe / w korespondenciji z kontem 221.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 011 pmaimmaliwié ustalenie warti
pocatkowej poszczegolnychérodkow trwatych, ustalenie oséb ktorym mienie paowoso,
nalezyte obliczenie umorzenia.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stadkow trwatych w wartéci poczitkowe;.

2) KONTO 013 - POZOSTALE SRODKI TRWALE

Konto 013 stay do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé wartaci pocatkowej pozostatych
srodkow trwatych, wydanych dozytkowania, ktére podlegajumorzeniu w petnej wargoi w
miesicu wydania do zytkowania.

Na stronieVn konta 013 ksiguje s¢ w szczegoIngi :

- pozostateérodki trwate przygte z zakupu,

- stwierdzone nadwi pozostatychsrodkow trwatych,



- nieodptatnie otrzymane pozostatedki trwate.

Na stronieMa konta 013 ksgiguje s¢ w szczegolngci :

- wycofanie z aytkowania pozostatyckrodkow trwatych na skutek likwidacji, zniszczeihid
zwycia, sprzeday, nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory pozostatyérodkow trwatych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 013 pwawimmaliwié¢ ustalenie warti

pocztkowej poszczegolnyckrodkow trwatych, ustalenie oséb ktdGrym mienie poad®o

Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktore wysawartd¢ pozostatychsrodkdéw trwatych w wartéci

pocztkowej.

3) KONTO 015 - MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

Konto 015 stay do ewidencji stanu oraz zgkszer i zmniejszé wartasci mienia przygtego przez
organ zataycielski po zlikwidowanej podlegtej jednostce orgatyjnej.

Po stronieVn konta 015 ksiguje sé:

- wartgé¢ przyjtego mienia po zlikwidowanej jednostce organizaeyjnvediug wartéci
wynikajacej z bilansu zlikwidowanej jednostki,

- korekt wartasci mienia, stanowdica réznice pomidzy wartdcia mienia wynikagca z bilansu
zlikwidowanej jednostki, a warfoig mienia przekazanego innej jednostce organizacyjme;
sprzedanego

Po stronieMa konta 015 ksiguje sé:

- wartags¢ mienia pozostapego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnejpraeckazanego
spotce w wysokeri wynikajagcej z umowy ze spotk lub przekazanego jako udziat do spoiki,
wartas¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jedoostk

- koreke wartgci mienia, stanowdica réznicg pomidzy wart@cig mienia wynikagca z bilansu
zlikwidowanej jednostki, a warfoiag mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej

Ewidencip szczegdlow do konta 015 mae stanowd bilans zlikwidowanej jednostki
organizacyjne;j.

Konto 015 mae wykazywé& saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowajegjnostki
organizacyjnej wedtug wardoi wynikajacej z bilansu jednostki,¢bdagcego w dyspozycji organu
zatazycielskiego lub nadzorggego, a nieprzekazanego spotkom , innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzgilego na wtasne potrzeby.

4) KONTO 020 - WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

Konto 020 stay do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé& wartdgci pocztkowej wartgci
niematerialnych i prawnych.

Po stronie/n konta 020 ksiguje s¢ zwickszenie wartéci niematerialnych i prawnych.
Po stronieMa konta 020 ksiguje s¢ zmniejszenia wartgi niematerialnych i prawnych.
Konto 020 prowadzi gioddzielnie do warkei :

- umarzanych w 100 % w momencie zakupu w koredpocji z kontem 072,

- umarzanych stopniowo w korespondencji z kond&rm
Konto 020 wykazuje saldo Wn , ktore oznacza staros@ niematerialnych i prawnych.

5) KONTO 030 - DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Konto 030 shay do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowychwaszczegolngi akcji i



innych dtugoterminowych aktywow finansowych, o téria wykupu dhiszym ni rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si zwickszenia, a na stronidMla zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 pwawizapewrd ustalenie wartei
poszczegolnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywiivansowych wedtug tytutéw.

Konto 030 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza w&rthugoterminowych aktywow finansowych

6) KONTO 071 - UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Konto 071 stay do ewidencji zmniejszewartcsci pocatkowej srodkow trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaj umorzeniu wedlug stawek umorzeniowych
okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowgan os6b prawnych. Odpisy
umorzeniowe sdokonywane jednorazowo za okres catego roku wspmnedencji z kontem 400.

Na stronieMa konta 071 ujmuje gizwickszenia, a po stronieNn zmniejszenia umorzenia
wartasci poczitkowej srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.
Ewidencg szczegotow do konta 071 prowadzigodrebnie dla konta 011 i konta 020.

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktére wyeastan umorzenia waga srodkéw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych.

7) KONTO 072 - UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ,
WARTSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Konto 072 shay do ewidencji zmniejszewartasci pocztkowej pozostatychsrodkow trwatych,
oraz wartéci niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartasci w miesgcu wydania ich dozywania.

Umorzenie ksigowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sizwigkszenia, a na stronieVn zmniejszenia umorzenia
wartasci pocaitkowej pozostatychérodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn  konta 072 ujmuje si umorzenie pozostatychirodkdw oraz warteci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodwycia Iub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie, stangayich niedobor lub szked

Na stronieMa konta 072 ujmuje si odpisy umorzeniowe nowych, wydanych daywania
pozostatych srodkéw trwatych, oraz wargoi niematerialnych i prawnych obgajace
odpowiednie koszty, dotygze nadwyek pozostatychsrodkow trwatych oraz warfgi
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpiatni

Konto 072 wykazuje saldo Ma, ktére wyea stan umorzenia wadti pozostatychsrodkow
trwatych i wartdci niematerialnych i prawnych.

8) KONTO 080 - SRODKI TRWALE W BUDOWIE ( INWESTYCJE )

Konto 080 stay do ewidencji kosztowsrodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia ktisv

srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty intyegne.

Na stroniéWn konta 080 ujmuje giw szczegoInéri :

- poniesione koszty dotygzesrodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonyoheastyciji
zarOwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasrignieniu



- poniesione koszty dotygee przekazanych do montg lecz jeszcze nieoddanych dowania
maszyn, urgzer oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontraéeroraz wytworzonych
w ramach wiasnej dziatalé@ gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszerimdka trwatego ( przebudowa, rozbudowa, rekonsjajkxaptacja,

lub modernizacja), ktére powodwwickszenie wartéci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronieMa konta 080 ujmuje giwartasci uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w

szczegOlnéci :

- srodkow trwatych,

- wartasci sprzedanych i nieodptatnie przekazanymdkow trwatych w budowie

Na koncie 080 ksgujemy rownie rozliczenie kosztow dotygezych zakupu gotowychsrodkow
trwatych.

SzczegoOtowa ewidencja prowadzona do konta 080 rpwwi zapewi wyodrebnienie kosztow
srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegolnych zagdw efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzeraazzzegolnych obiektégrodkow trwatych.

Konto 080 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza wértkcosztow srodkéw trwatych w budowie i
ulepsza.

9) KONTO 101 - KASA

Konto 101 stay do ewidencji gotowki znajdggej st w kasie jednostki.

Na stroniedVn ujmuje s¢ wptywy i nadwyki gotowki w kasie .

Na stronieMa ujmuje s¢ rozchody i niedobory gotowki w kasie .

Konto 101 mae wykazywa saldown, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

10) KONTO 130 - RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI

Konto 130 stay do ewidencji stansrodkow pien¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytulu wydatkéw i dochodow ( wptywow) baetowych obgtych planem finansowym.

Na stroniewn konta 130 ujmuje siwptywy srodkow pien¢znych z tytutu zrealizowanych przez
jednostk dochodéw buzketowych ( ewidencja szczegdlowa wedtug podziateksyikacii
dochodéw bugetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lutyim wigciwym kontem ).

Na stronieMa konta 130 ujmuje si realizowane wydatki bugtowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, jak rownie srodki pobrane do kasy na realizacjwydatkow
budzetowych( ewidencja szczegdtowa wedtug podziatelsylkacji wydatkéw budetowych), w
korespondenciji z wkgiwymi kontami zespotow :1,2,3,4,7, lub 8.

Na stronieMa konta 130 ujmujemy rowniezwroty nadptaty optat i podatkéw.

Zapisy na koncie 130asdokonywane na podstawie dokumentow bankowych wigzku z czym
musi zachodZipetna zgodni& zapisow mgdzy jednostl a bankiem.

W Urze¢dzie jako jednostce budtowej dochody i wydatki konta 130 kguje s¢ na podstawie
odpisow wycigdéw bankowych .

Na koncie 130 obowruje zasada czysta obrotdw, co oznaczae do bédnych zapisow,

zwrotéw nadptat, korekt, wprowadza siodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 na ostatni dzieroku w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega
przekségowaniu na straaMa konta 800, a w zakresie dochoddéw na stidim konta 800.

11) KONTO 134 - KREDYTY BANKOWE

Konto 134 stay do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonychfinansowanie dziatalrioi
podstawowej i inwestycji, przelanych przez banlodpowiednie rachunki bankowe.



Na stronieWWn konta 134 ujmuje gisptat kredytow.

Na stronieMa konta 134 ujmuje siwptyw kredytow.

Konto 134 mae wykazywa saldo Ma, ktGre oznacza stan kredytow udzielomyelez bank oraz
przelanych na rachunek jednostki.

12) KONTO 135 - RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA

Konto 135 stay do ewidencjisrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a wegtaaci
zaktadowego fundusziwiadczeé socjalnych, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronieWn konta 135 ujmuje siwptywy srodkow pien¢znych na rachunek bankowy.
Na stronieMa konta 135 ujmuje giwyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stadkow pien¢gznych na rachunku bankowym
funduszu.

13) KONTO 139 - INNE RACHUNKI BANKOWE

Konto 139 shay do ewidencji operacji dotygeych srodkow pien¢éznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych znrachunki bieace , w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzigiw szczegdlngci ewidencg obrotow na rachunkach bankowych sum
depozytowych, sum na zlecenie, czekow gotéwkowsmdgkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 ksgowania dokonuje siwytacznie na podstawie wymgdéw bankowych, w
Zwigzku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapisow konta 139 ruilzy ksegowdascig jednostki
a ksegowascia banku.

Na stroniédVn konta 139 ujmuje siwptywy wydzielonychsrodkow pien¢znych z rachunkdéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronieMa konta 139 ujmuje giwyptaty srodkow pien¢znych dokonanych z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 pwwaapewrd ustalenie stangrodkow
pieniznych dla kadego wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stémodkow pienéznych znajdujcych se
na innych rachunkach bankowych

14) KONTO 140 - KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOW E

Konto 140 stay do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowyav szczegolnii akcji,
udziatdéw i innych papieréw papierow wartmwych wyraonych zarowno w walucie polskiej,
jak i w walutach obcych.

Na stronieWn konta 140 ujmuje si zwickszenia , a na stronie Ma zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywdw finansowych.



Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 140 pwwmaliwi ¢ ustalenie:
- poszczegoélnych skiadnikow krotkoterminowychyakdw finansowych,
- stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywowarisowych wyraonego w walucie i obcej,
z podziatem na poszczegolne waluty obce,
- wartasci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzahyposzczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.
Konto 140 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza statkkterminowych aktywow finansowych.

15) KONTO 141 - SRODKI PIENI EZNE W DRODZE
Konto 141stay do ewidencjsrodkéw pienéznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje;siwickszenia stansrodkow pien¢gznych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia starmodkdw pieneéznych w drodze.

Konto 141 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkéw pien¢znych w drodze.

16) KONTO 201 - ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DO STAWCAMI

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkOow i roszdze tytutu dostaw, robot i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug.

Na koncie 201 nie ujmujeghaleznosci zaliczanych do dochodow higtowych, ktére ujmowane
s3 na koncie 221.

Na stronieWn konta 201 ujmuje sizaptat zobowpzan oraz zaptat zaliczek.
Na stronieMa ujmuje s¢ naleznosci z tytutu dostaw robot i ustug.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 201 pwwaapewrd ustalenie nalanosci i
zobowpzan wedtug kontrahentéw.

Konto 201 mae wykazywa& dwa salda. Saldo Wn oznacza stanamad&i, a saldo Ma stan
zobowgzan.

17) KONTO 221 - NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUD ZETOWYCH
Konto 221 shay do ewidencji nalenosci z tytutu dochoddw bugtowych.

Na stroniedn konta 221 ujmuje giustalone na dany rok nafesci z tytutu dochodéw
budzetowych i zwroty nadptat.

Przypisy odsetek naliczacana koniec kadego kwartatu, a naginie w pierwszych dniach
nastpnego kwartatu naliczan naleznos¢ wyksiegowuje s¢ w korespondencji z kontem 750.
Przypisy nalenosci z tytutu podatkéw i optat ksguje s¢ w korespondencji z kontem 720, a zwroty
nadptat w korespondencji z kontem 130.

Przypis nakenosci realizowanych na rzecz innych jednostekgsje s¢ w korespondencji z

kontem 225.

Na stronieMa konta 221 ujmuje siwptaty nalenosci z tytutu dochodow , odpisy

( zmniejszenia ) nateosci w tym podatkéw i optat oraz wptaty nahesci realizowanych na

rzecz innych jednostek.



Odpisy nalenosci podatkowych ksiguje st w korespondencji z kontem 720 natomiast wptaty
naleznosci w korespondencji z kontem 130.

Na stronieMa konta 221 ujmuje sirowniez w korespondencji z kontem 011 prayie od
podatnika w zamian za zalegtopodatkowe przeniesienie wiascorzeczy lub praw
majtkowych.

Ewidencja szczegétowa powinnadggrowadzona wedtug dimikow i podziatek klasyfikacji
budetowej oraz butktow, ktdérych nakenosci dotycz.

Konto 221 mae wykazywa dwa salda. Sald@Vn oznacza stan naleosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldMa - stan zobowgzan z tytutu nadptat w dochodach baatiowych.

18) KONTO 224 ROZLICZENIE DOTACJI BUD ZETOWYCH

Konto 224 shay do ewidencji rozliczenia przez organ datyj udzielonych dotacji bugtowych.

Na stroniedVn ujmuje s¢ wartas¢ dotacji przekazanych przez organ dgtyj a na stronida
wartas¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,arelspondencji z kontem 810
oraz warté¢ dotacji zwroconej w tym samym roku bagdowym w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 224 mpoavikapewrdi mazliwosé ustalenia
wartcsci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz pmaezenia dotacji.

SaldoWn konta oznacza warté niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub ve&é dotacji
naleznych do zwrotu w roku w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktégaardotujcy zalicza do dochodow
budzetowych, § ujmowane na koncie 221.

19) KONTO 225 - ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI
Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkéw z bistami.

Na stronieWn konta 225 ujmuje gi nadptaty i wptaty do buétu medzy innymi z tytutu
dochodow realizowanych na rzecz innych imtdw, podatku VAT, podatku dochodowego.

Na stronieMa konta 225 ujmuje si zobowjzania wobec bugktow z tytutu realizowanych
dochodow na ich rzecz, podatku VAT, podatku dochaeo.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 225 pmwmaliwiac ustalenie stanu

naleznosci i zobowhzan wedtug kadego rozrachunku z biaetem.

Konto 225 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&ci, a saldo Ma stan
zobowhzan wobec budetow.

20)KONTO 226 - DLUGOTERMINOWE NALE ZNOSCI BUDZETOWE

Konto 226 stay do ewidencji nalenosci diugoterminowych, lub diugoterminowych rozlidze
budzetem.

Po stronieVn konta 226 ujmuje siw szczegolngci dtugoterminowe nafaosci, w korespondencii
z kontem 840, a take przeniesienie nataosci krétkoterminowych do diugoterminowych , w
korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje;siv szczegolngéci przeniesienie nak@osci diugoterminowych do
krotkoterminowych w wysolkiei raty nalenej na dany rok , w korespondencji z kontem 221.

Konto wykazuje sald®Vn, ktére oznacza waré diugoterminowych nakosci.



21) KONTO 229 - POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZ NOPRAWNE

Konto 229 stay do innych nik z budtetami, rozrachunkow publicznoprawnych, a w szclregoi
z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych

Na stronieWn konta 229 ujmuje sinaleznoici, sptat i zmniejszenie zobowkan z tytutu
ubezpieczé spotecznych i zdrowotnych.

Na stronieMa konta 229 ujmuje si zobowhzania, sptat i zmniejszenie nafaosci z tytutu
ubezpieczé spotecznych i zdrowotnych.

Ewidencja szczego6towa do konta 229 powinna zapeustalenie stanu naleosci i zobowgzan
wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotow z ktérydokonywane $ rozliczenia.

Konto 229 mae wykazyw& dwa salda. SalddVn oznacza stan nalecsci i saldoMa stan
zobowgzan.

22) KONTO 231 - ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZE N

Konto 231 stay do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami jedkost innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pierznych iswiadcze rzeczowych zaliczanych, zgodnie z galrymi
przepisami do wynagrodaea w szczegolnei naleznosci za pra¢ wykonywary na postawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, wsnagencyjnej i innych umow zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na stronieWn konta 231 ujmuje 8i:

- wyptaty pien¢zne lub przelewy wynagrodae

- wartas¢ wydanychswiadcze rzeczowych zaliczanych do wynagrofize

- potrcenia z wynagrodzeobchzajace pracownika.

Na stronieMa konta 231 ujmuje gi zobowgzania jednostki z tytutu wynagrodze

Ewidencja szczegétowa powinna zapetvmiozliwo$¢ ustalenia standw naleosci i zobowpzan z
tytutu wynagrodz# i swiadczeé zaliczanych do wynagrodie

Konto 231 mae wykazywé& dwa salda. Sald®Vn oznacza stan naleosci, a saldoMa stan
zobowgzan.

23) KONTO 234 - POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Konto 234 stay do ewidencji nakenosci, roszczé i zobowhzah wobec pracownikbw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronieWn konta 234 ujmuje siw szczegoIngci :

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozéoza,

- nalenoéci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jedkestwiadczeé odptatnych,
- nalenacsci z tytutu payczek z zaktadowego fundusgwiadczé socjalnych,

- naleznosci | roszczenia z tytutu niedoborow i szkéd.

Na stronieMa konta 234 ujmuje giw szczegolnsxi :

- wydatki wyta@zone przez pracownika w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki i zwrotgrodkéw pien¢znych,

- wptywy naleznosci od pracownika.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 234 pmvrapewrd mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci, roszczé i zobowzan z poszczegoblnymi pracownikami.

Konto 234 mae wykazywé& dwa salda. Saldo kontln oznacza stan naleosci, a saldoMa stan
zobowgzan.



24) KONTO 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 240 stay do ewidencji nalenosci i roszczé nie obgtych ewidengi na kontach 201 - 234.
Konto 240 mae by réwniez uzywane do ewidencji piyczek i rznego rodzaju rozlicze a take
naleznosci funduszy celowych.

Na stronieWWn konta 240 ujmuje gipowstate nalenosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie
zobowgzan w tym :

- wynagrodzenie obgtajgce sumy na zlecenie,

- zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie i s@pazytowych,

- ujawnione niedobory i szkody,

- kompensata nadvgk z niedoborami,

- wykskgowanie nadwiek pozornych,

- roszczenia z tytutu niedoborow,

- roszczenia sporne,

- spfata zaggnigtych paryczek i innych zobowazan,

- wyptata dodatkéw mieszkaniowych.

Na stronieMa konta 240 ujmuje gipowstate zobovgzania oraz sptati zmniejszenie nafosci i
roszczé w tym:

- otrzymane sumy na zlecenie i sumy depozytowe,

- ujawnione nadwaki,

- rozliczenie niedoboréw i szkdd w wyniku : koemsaty z nadwakami,

- niestuszne uznania oraz mylne gbenia bankowe,

- dodatki mieszkaniowe w korespondencji z kon€)Q,

- pozostate zobowzania wynikajce z list ptac

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 pwwkapewrd ustalenie rozrachunkéw,
roszcza i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 mae mie dwa salda. Saldd/n oznacza stan naleosci, a saldoMa stan zobowjzan.

25) KONTO 245 — WPLYWY DO WYJASNIENIA

Konto sty do ewidencji wptaconych, a niewyjaonych kwot nalénosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmujezsi szczegolngci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje;siv szczegolnéci kwoty niewyjanionych wptat.
Konto 245 mae wykazywa saldo Ma, ktGre oznacza stan niewsgjanych wptat.

26) KONTO - 290 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizagych nalenosci.

Odpisu aktualizujcego nalenosci watpliwe dokonuje si po raz pierwszy pod da81.12.2008 r.
Na stronie/n konta ujmuje si zmniejszenie wartei odpisow aktualizajcych nalenosci w
korespondenciji z kontem 761, a na stronie Ma ka8taujmuje sj odpisy aktualizujce nalenosci
watpliwe w korespondencji z kontem 761

Saldo konta 290 oznacza wadmdpisow aktualizacyjnych naideosci.

27) KONTO 310 - MATERIALY

Konto shzy do ewidencji zapasow materiatdw znajsbyich se w magazynie.



W ciggu roku budetowego materialy przgfie do magazynu ksjuje sé w ciezar kosztow ( konto
401). Na ostatni dzferoku budetowego na podstawie inwentaryzacji nieyta materiaty
podlegag wyksiegowaniu z konta 401 na konto 310.

Paliwo znajdujce s¢ w bakach wyksigowuje s¢ na podstawie kart drogowych pojazdu oraz
mieskcznej karty pracy spetu silnikowego wedtug stanu na ostatni @zieku obrachunkowego.
Cere szacunkow za 1 litr paliwa znajddrego s¢ w bakach przyjmuje na podstawie ceny
ostatniego zakupu paliwa w danym roku obrachunkovwyrej wymieniona cena szacunkowa
dotyczy paliwa znajdgpego st we wszystkich bakach samochoddw i bakach inneggtsp
silnikowego.

Na stronieWn konta 310 ujmuje siw szczegoIngci :

- przychod materiatow,

- nadwyki materiatow,

- przychod ptodow rolnych lub zwiggzgospodarskich przgfych od rolnika w zamian za
nalenaosci podatkowe.

Na stronieMa konta 310 ujmuje giw szczegolngci :

- materialy zayte,

- materialy nieodptatnie przekazane.

Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktGre oznacza stan zapasow materiatow.

28) KONTO 400 - AMORTYZACJA

Konto 400 stay do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacjisoddkdw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy unemipwe § dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronieWn konta 400 ujmuje sinaliczone odpisy amortyzacyjne, a na stravieekonta 400
ujmuje s¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnyela @rzeniesienie w kicu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 w cigu roku obrotowego nmie wykazywa saldown, ktore wyraa wysokaé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 4€&@posi s} w koncu roku obrotowego

na konto 860.

29) KONTO 401 — ZWZYCIE MATERIALOW | ENERGII

Konto 401 stay do ewidencji kosztow zycia materiatow i energii.

Na stronieWn konta 401 ujmuje siponiesione koszty z tytutu zycia materiatow i energii , a na
stronieMa ujmuje s¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutiyaia materiatdw i energii
oraz na dzig bilansowy przeniesienie salda poniesionychaguiroku kosztéw ztycia
materiatéw i energii na konto 860.

30) KONTO 402 — USLUGI OBCE

Konto 402 stay do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych.

Na stronieWn konta 402 ujmuje si poniesione koszty ustug obcych, a na stroviée konta 402
ujmuje sé zmniejszenie kosztow oraz na dzibilansowy przeniesienie salda poniesionych w



ciggu roku kosztow ustug obcych na konto 860.
31) KONTO 403 — PODATKI | OPLATY

Konto 403 stay do ewidencji w szczegobldoi kosztéw z tytutu podatku od nieruchofop
rolnego, lIénego, odkrodkdéw transportowych, podatku od czykciccywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a f&koptaty notarialnej, optaty skarbowej i adminisyfaej.

Na stronie Wn konta ujmuje esponiesione koszty z w.w. tytutéw, a na stronie Mmuje sé
zmniejszenia poniesionych kosztow oraz nardbiansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu
na konto 860.

32) KONTO 404 - WYNAGRODZENIA

Konto 404 stay do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodze pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o graemowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umoéw zgodnie z ebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje¢skwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto , a na stronie Macgsie s¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych
kosztow z tytutu wynagrodzeoraz przeniesienie na daibilansowy kosztéw na konto 860.

33) KONTO 405 - UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA

Konto 405 stay do ewidencji kosztow z tytutu zéego rodzajéwiadczer na rzecz pracownikéw i
0s06b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowyaw;, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére
nie g zaliczane do wynagrodae

Na stronie Wn konta 405 ujmujeeponiesione koszty z tytutu ubezpietzapotecznych i
swiadczeé na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnmnpa podstawie umowy o prac
umowy o dzieto i innych umow, ktére nig saliczane do wynagrodie

N a stronie Ma konta ujmujeesztmniejszenie kosztow z tytutu ubezpietapotecznych i
swiadczé na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnmnpa podstawie umowy o prac
umowy o dzieto i innych umow, a na diibilansowy przenosi sie na konto 860.

34) KONTO 409 — POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

Konto 409 stay do ewidencji kosztow, ktore nie kwalifikugic do ugcia na kontach 400-405. Na
koncie tym ujmuje siw szczegoln&ci zwroty wydatkdéw za kywanie samochodow prywatnych
pracownikow do zadastuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych pagdr&tuzbowych, koszty
ubezpieczé magtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow pmacy oraz innych
kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatdleidinansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmujecsponiesione koszty z w.w. tytutdw, a na stronie iftazmniejszenie
oraz na dzig bilansowy ujmuje si przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

35) KONTO 640 — ROZLICZENIA Ml EDZYOKRESOWE KOSZTOW

Konto 640 stay do ewidencji kosztow przysztych okreséw ( rozéinia czynne) oraz rezerw na



wydatki przysztych okresow ( rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmujezoszty proste i ztaone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotygze przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione vesie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach gajoizh rezery.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje:sitworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresdazo
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kasgtimiesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 640 pmaviimaliwi ¢ ustalenie:

- wysokaci tych kosztow zakupu, ktére podlegapzliczeniu w czasie,

- wysokdaci innych rozliczé migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedhiagtytutow.
Saldo Wn konta 640 wy#a koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezeravyvgdatki
przysztych okreséw.

36) KONTO 720 - PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUD ZETOWYCH

Konto 720 stay do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw betbwych zwizanych
bezpdrednio z podstawogvdziatalngcig jednostki, w szczegolsoi dochoddw, do ktérych zalicza
sie podatki, sktadki, optaty , inne dochody ketl jednostki samogdu terytorialnego oraz innych
jednostek, natane na podstawie ustaw lub umowedaynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmujezadpisy z tytutu dochodéw buadtowych , a na stronie Ma konta
720 ujmuje sj przychody z tytutu dochodow bizetowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 720 pwwiapewrd wyodrbnienie przychodéw
Z tytutu dochoddéw bugktowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodaezbtowych ewidencja szczegotowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkéevpodatkowej, natomiast w zakresie podatkéw patmigch
przez inne organy ewidercgzczegotow stanows sprawozdania o dochodach hatbwych
sporzdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenasnai konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

37) KONTO 750 - PRZYCHODY FINANSOWE
Konto 750 stay do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje:girzychody z tytutu operacji finansowych, a w szgdacici
przychody ze sprzedw papierow wartéciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendyaar
odsetki od udzielonych pgczek , dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obciyphpierow
wartasciowych oraz odsetki za zwiokv zaptacie natenosci z wyjatkiem odsetek dotygrych
naleznosci z tytutu przychoddéw od zalegio we wptatach podatkéw lokalnych ujmowanych na
koncie 720, dodatnie #aice kursowe, oprocentowanie lokat terminowysgtodkow na rachunkach
bankowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 750 pwwaapewrd wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotaatsgodarczych, natee jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwgodd naleénosci.

W koncu roku obrotowego przenose$rzychody finansowe na strgiVia konta 860 ( Wn konto
750).



38) KONTO 751 — KOSZTY FINANSOWE
Konto 751 stay do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmujezsiv szczegolngci wartas¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych
papierow wartéciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytowozyczek, odsetki za zwigk
w zaptacie zobowzan, z wyjatkiem obcgzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizgce
wartas¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przyzgay weksli, czekow obcych
i papierow wartéciowych, ujemne rinice kursowe, z wyikiem obcazajgcych srodki trwale w
budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 pmvirapewrd wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetkpad/czek i odsetki za zwtakod zobowazan.

W koncu roku obrotowego przenoskdioszty operacji finansowych na steowwn konta 860 ( Ma
konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

39) KONTO 760 - POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

Konto 760 stay do ewidencji przychodéw niezgdanych bezpaednio z podstawosv
dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow piodlegajcych ewidencji na
kontach 720,750.

W szczegdlnéci na stronie Ma konta 760 ujmuje si

- przychody ze sprzedg materiatdw, w wartsci cen zakupu lub nabycia materiatow,

- przychody ze sprzedgsrodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oramdkow
trwatych w budowie,

- odpisane przedawnione zobegwania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptaitreymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jedmowo, rzeczowe aktywa obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenostgozostate przychody operacyjne na srivia konta 860, w
korespondenciji ze straiWn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

40)KONTO 761 - POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

Konto 761 stay do ewidencji kosztow niezezanych bezpwednio z podstawoyvdziatalngcia
jednostki.

W szczegdlnéci na stronie Wn konta 761 ujmuje;si

- koszty osigni¢cia pozostatych przychoddéw w wastd cen zakupu lub nabycia materiatow,

- kary,odpisane przedawnione, umorzone sciggalne nalenosci, odpisy aktualizujce naleéndsci,
koszty posipowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptgirziekazane rzeczowe aktywa
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenose¢sha strog Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne , w
korespondenciji ze strgriMa konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

41) KONTO 800 - FUNDUSZ JEDNOSTKI



Konto 800 stay do ewidencji rownowartei maptku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmujesamniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jegegksgenia .

Na stronieNn konta 800 ujmuje siw szczegOIngi :

- przeksggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z k@68,

- przeksggowanie, pod datsprawozdania bugtowego , zrealizowanych dochodow beiwych
z konta 130,

- przeks¢gowanie w kacu roku obrotowego dotacji z bietu i srodkow budetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- r&nice z aktualizacji wycen$rodkow trwatych,

- warta¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz womgsh w formie wkiadu
niepiengznego (aportuyrodkow trwatych , wart€ci niematerialnych i prawnych oramdkow
trwatych w budowie,

- warta¢ pasywow przejych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronieMa konta 800 ujmuje siw szczegolngci :

- przeksggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z koba, 8

- przeks¢gowanie, pod datsprawozdania bugtowego , zrealizowanych wydatkow lietbwych
z konta 130,

- wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- r&nice z aktualizacji wycen§rodkow trwatych,

- nieodptatnie otrzymanigodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraemdkow

trwatych w budowie,

warta¢ aktywow przejtych od zlikwidowanych jednostek,

- wartas¢ objetych akcji i udziatéw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 pmavkapewrd mazliwos¢ ustalenia
przyczyn zwegkszer i zmniejszé funduszu jednostki .
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldéa, ktére oznacza stan funduszu jednostki

42) KONTO 810 - DOTACJE BULZETOWE ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA
INWESTYCJE

Konto 810 stay do ewidencji dotacji bugttowych orazrodkéw z budetu na inwestycje.

Na stronieWn konta 810 ujmuje si

- wartas¢ dotacji przekazanych z bzetu w czsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondenciji z kontem 224,

- rownowarté¢ wydatkdbw dokonanych przez jednostki batbwe zesrodkéw budetu na

finansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupuwrodkow trwatych oraz wartei

niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje giprzeks¢ggowanie w kacu roku obrotowego salda konta 810 na

konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

43)KONTO 840 - REZERWY | ROZLICZENIA Ml EDZYOKRESOWE
PRZYCHODOW

Konto 840 stay do ewidencji przychodow zaliczanych do przyshktyakresow oraz innych
rozliczeh miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si powstanie i zwikszenie rozliczé migdzyokresowych



przychodow.

Na stronieWn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przych@aoku obrotowego lub
zyskdéw nadzwyczajnych.

Konto 840 mae wykazywa saldo Ma, ktdére oznacza stan rezerw i rozhicaeedzyokresowych
przychodow.

44)KONTO 851 - ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZE N SOCJALNYCH

Konto sty do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé zaktadowego funduszéwiadczeé
socjalnych.

Srodki pienkzne tego funduszu, wyoglinione na specjalnym rachunku bankowym, ujmujensi
koncie 135 ,Rachunidrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pologtadki maptkowe
ujmuje s¢ na odpowiednich kontach dziatakeoo podstawowej jednostki( z wytkiem kosztow i
przychodow podlegagych sfinansowaniu z funduszu)

Po stronie/n konta 851 ujmuje si:

- koszty zwigzane z prowadzandziatalngcia.

Po stronieMa konta 851 ujmuje si:

- przychody dziatalnai socjalnej.

Ewidencja szczegétowa do konta 851 zapewnia wymdenie stanu, zwkszer i zmniejszé
ZFSS z podziatem wediugrodet zwikszer i kierunkéw zmniejsae

Saldo Ma wyraa stan zaktadowego fundusgiadcze socjalnych.

45)KONTO 855 - FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDIWANYCH JEDN OSTEK
Konto sty do ewidencji rownowartei mienia zlikwidowanych jednostek.

Po stronie/n ujmuje st zwigkszenia funduszu z tytutu sprzeégtanienia lub jego likwidaciji.
Po stronieMa ujmuje s¢ stan funduszu i jego zekszenia o rownowartd mienia zlikwidowanych
jednostek, ustalenna podstawie bilanséw tych jednostek w korespogde kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyfa stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostekanizacyjnych, a
nieprzekazanych spotkom, innym jednostkom orgapjpge lub nieprzejtego na wiasne
potrzeby lub wart& mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

46) KONTO 860 - WYNIK FINANSOWY
Konto sty do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na strorién konta 860 ujmuje gisune :

- poniesionych kosztow w korespondenciji z kont€@ , 401,402, 403, 404, 405 i 409

- wartag¢ sprzedanych materiatdw w korespondenciji z kontéfy 7

- kosztow operacji finansowych, w korespondendjontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronieMa konta 860 ujmuje giw koncu roku obrotowego sun uzyskanych przychodow w

korespondenciji z poszczegblnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wy¥a na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkbstaldowWn - strat
netto, saldva - zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku rastym na konto 800.



2. KONTA POZABILANSOWE
1) KONTO 975 — WYDATKI STRUKTURALNE
Konto 975 stay do ewidencji wartéci zrealizowanych wydatkow strukturalnych .

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydat strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Na stroniedVn konta 975 ujmuje giwartas¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronieMa konta 975 pod datostatniego dnia roku ujmujegsiownowart@¢ poniesionych
wydatkow strukturalnych.

2) KONTO 976 — WZAJEMNE ROZLICZENIAMI EDZY JEDNOSTKAMI

Konto 976 sty do ewidencji kwot wynikajcych ze wzajemnych rozlicaeni¢dzy jednostkami
w celu sporzdzenia §cznego sprawozdania finansowego.

3) KONTO 980 — PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUD ZETOWYCH

Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkéw betbwych dysponentaodkow
budzetowych.

Na stronidVn konta 980 ujmuje giplan finansowy wydatkow budtowych oraz jego zmiany.

Na stronieMa konta 980 ujmuje si

- rownowartd¢ zrealizowanych w roku wydatkoéw bietowych;

- wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw bugetowych do realizacji w roku nggnym;
- warta¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadmosaczegotowsci planu finansowego
wydatkéw budetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

4) KONTO 981- PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJ ACYCH WYDATKOW

Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasgih wydatkow bugzetowych
dysponentdrodkow budetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmujezgilan finansowy niewygasgjych wydatkéw bugetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje:si

- rownowart@¢ zrealizowanych wydatkéw budtowych obcizajacych plan finansowy
niewygasajcych wydatkéw bugktowych,

- wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw bugetowych w czsci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidenc§ szczegdtow do konta 981 prowadzigw szczegotowsri planu finansowego

niewygasajcych wydatkow bugketowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

5) KONTO 982 — ZABEZPIECZENIA

Konto stizy do ewidencji zdeponowanych zabezpigécaeformie: poeczenia bankowego,



gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej saumej na podstawie przepisow ustawy o
zamowieniach publicznych.

Po stronie Wn ujmuje sizwickszenia zabezpiecagea po stronie Ma zmniejszenia zabezpiécze
Saldo konta 982 wyra stan zabezpiecie

6) KONTO 991 - ROZRACHUNKI Z INKASENTAMI ZTYTUL U POBIERANYCH
PRZEZ NICH PODATKOWPODLEGAJACYCH PRZYPISANIU NA
KONTACH PODATNIKOW

Konto 991 shay do ewidencjonowania kwot nal@ych do pobrania i pobrane przez inkasentow.
Na stronie WN konta 991 kgjuje sé:

- przypisy w wysokéci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwtoki inne nalenosci uboczne w kwocie wptaconej.

Na stronie MA konta 991 ksjuje sé:

- wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunekdaig urzdu,

- wptaty kwot pobranych, dokonane do kasyedrr,

- odpisy kwot nalenosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niegojch.

Ewidencje szczegotoywdo konta 991 prowadzigw podziale na inkasentdéw oraz poszczegoélne
podatki.

7) KONTO 998 - ZAANGAZOWANIE WYDATKOW ROKU BIE ZACEGO

Konto 998 stay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkdéw bugttowych ugtych w planie
finansowym jednostki bugtowej danego roku budtowego oraz w planie finansowym
niewygasajcych wydatkow bugketowych ugtych do realizacji w danym roku bizetowym.

Na stronidn konta 998 ujmuje si:

- rownowarté¢ sfinansowanych wydatkow bzetowych w danymroku budietowym,

- réwnowarté¢ zaangaowanych wydatkéw, ktGrechla obcihzaty wydatki roku nagpnego.

Na stronieMa konta 998 ujmuje sizaangaowanie wydatkéw, czyli warté umow, decyzji i
innych postanowig ktorych wykonanie spowoduje koniecZtiodokonania wydatkéw w roku
biezagcym.

Ewidencja szczeg6towa konta 998 prowadzona jestugedodziatek klasyfikacji budbtowej z
wyodrebnieniem planu niewygasalych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

8) KONTO 999 - ZAANGAZOWANIE WYDATKOW PRZYSZLYCH LAT

Konto 999 stay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow bugttowych przysztych lat
oraz niewygasagych wydatkow, ktére majby¢ zrealizowane w latach naphych.

Na stronieWn konta 999 ujmuje siréwnowarté¢ zaangaowanych wydatkow buatowych w
latach poprzednich, a olgajacych plan finansowy roku higcego jednostki bugktowej lub plan
finansowy niewygasagych wydatkdw przeznaczony do realizacji w rokuziogm.

Na stronieMa konta 999 ujmuje siwysoka¢ zaangaowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona jest wedtug pakidasyfikacji planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu niewygasgjych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 mie wykazywa saldoMa oznaczajce zaangsowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI ANALITYCZNEJ | JEJ POWAZANIE Z KONTAMI

Zalcznik Nr 5
do Zaradzenia

Nr S$G.120.15.2012

Burmistrza Zdzieszowic

z dnia 14 sierpn

SYNTETYCZNYMI W URZEDZIE MIEJSKIM

ia2012r.

Numer [Nazwa Zasady prowadzenia ewidencji szczegotowej (Oznaczenia kgg
konta ( ksig pomocniczych ) [pomocniczych
( ewidencji
analitycznej )
1 2 3 4
011 Srodki trwate Ksegi inwentarzowe prowadzone komputerowo dla
poszczegdinych grup rodzajowyétodkéw trwatych oraz 011srodki podzielone
poszczegllnych oséb materialnie odpowiedzialnkskgi g grup
prowadzone przez pracownika Referatu Badwo-Finansowego.
013 Pozostatérodki trwale | Kskgi inwentarzowe pozostatygnodkow trwatych prowadzone 9013 ksegi
recznie dla poszczegoélnych jednostek i os6b mategialn inwentarzowe

odpowiedzialnych przez pracownika Referatu Baidwo-
Finansowego.

[prowadzoneegcznie
edtug jednostek z
podziatem dla kadegqg
rodzaju przedmiotow.
Srodki jednorodne
mog by¢ ujmowane
igrupowo.

h

015 Mienie zlikwidowanych [Ewidencg szczegétow stanowi bilans zlikwidowanej jednostki [Technika komputero
jednostek organizacyjnej. 015 wg
zlikwidowanych
jednostek
020 Wartdci niematerialne i |[Ksiggi inwentarzowe prowadzigbsobno dla wartgi umarzanych|020 ewidengj
prawne W 100 % oraz umarzanych stopniowo. prowadzi s z
Technika komputerowa. podziatem dla
umarzanych stopnio
oraz dla umarzanych
jednorazowo
030 Dlugoterminowe aktywalEwidencf szczegotow prowadzi si wedtug poszczegolnych [Technika komputeroy
finansowe tytutow. 030 / numer kolejny
poszczegoinego tytuk
071 Umorzenigrodkow Umorzeniasrodkéw trwatych dokonuje simetod, liniowg wedtug [Technika komputero
trwatych oraz wartéci stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o gadat 071- z podziatem na
niematerialnych dochodowym od os6b prawnych. Srodki trwate oraz
i prawnych Dla wartgci niematerialnych i prawnych stosuje stawle artasci niematerialng
okreslong przez zargd jst. i prawne umarzane
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 raz na kamwikg. stopniowo.
072 Umorzenie pozostatych [Umorzenia pozostatycirodkow trwatych i wartéci niematerialnycffechnika komputero
Srodkéw trwatych, i prawnych dokonuje sijednorazowo w wysolkgi 100% w 072 - z podziatem na
artasci niematerialnych [lnomencie oddania dazywania. Srodki trwate oraz
prawnych wartasci niematerialng
i prawne
080  [Srodki trwate w budowie [Ewidenci prowadzi st dla poszczegdlnych obiektow [Technika komputeroy
( Inwestycje) ( zadad) inwestycyjnych z podziatem kosztéw pozwatgich
wyceni wartas¢ poszczegoélnych obiektéw jak i wadtosrodka
trwatego.
101 Kasa Raport Kasowy prowadzony jest dedieayo konta bankowego, z [Technika komputero

podziatem na dochody i wydatki oraz zadania wiashecone.

wedtug raportéw
kasowych .
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130 Rachunek bigcy Ewidencja analityczna prowadzona z podziatem nhaody i Technika komputeroWa
jednostki wydatki prowadzona wedtug klasyfikacji hietowej z podziatem ra
zadania wtasne i zlecone.
134 Kredyty bankowe Ewidencja doAdego kredytu oddzielnie. Technika komputerpwa
135 Rachunkisrodkéw Ewidencja wg rachunkéw funduszy specjalnego prazezenia. Technika komputergwa
funduszy specjalnego
przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe | Ewidencja prowadzona wggaegolnych rachunkéw bankowych. Technika komputgrow
140 Krotkoterminowe aktywgEwidencja prowadzona wg poszczeg6inych sktadnikéw Technika komputeroWa
finansowe krotkoterminowych papieréw waroiowych.
141  [Srodki pienkzne w drodz¢ Ewidencje prowadzé sia bieaco z podziatem na wydatki i Technika komputerowa
dochody.
201 Rozrachunki z odbiorcanfwidencg prowadzi s} wedtug poszczegoélnych kontrahentéw. Technika koemouia
i dostawcami
221 Nalenosci z tytutu Ewidencg prowadzi s} wedtug klasyfikacji bugetowe;j. Technika komputerowa
dochoddéw bugetowych W Referacie Podatkéw i Optat ewidepprowadzi si wg
poszczegdinych tytutdw i kontrahentdw.
224 Rozliczenie dotacji Ewidencg szczego6tow prowadzi s§ wedtug klasyfikacji bugetowejTechnika komputerowa
budzetowych oraz z podziatem na poszczegolne jednostki.
225 Rozrachunki z bugtami | Ewidengj do konta prowadzi siwg poszczegolnych tytutéw oraz[Technika
budzetow. komputerowa.
226 Dilugoterminowe Ewidencg prowadzi st wedtug tytutdw nalenosci i kontrahentow. | Technika komputergwa
naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki |[Ewidencg prowadzi s¢ wg tytutéw i podmiotow. Technika komputergwa
publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu W urzzgdzeniach ksigowych Urzdu bez analityki. Ewidenegj Technika komputeroWa
wynagrodzé szczegotow prowadzi pracownik ds. naliczania ptac dladego
[pracownika oddzielnie na kartach wynagradze
234 Pozostate rozrachunki z[Ewidencf szczegotow prowadzi sp wg tytutéw oraz pracownikéviTechnika komputerowa
[pracownikami Kartoteka powinna zapewhustalenie nalaosci i zobowhzah
poszczegdlnych pracownikéw.
240 Pozostate rozrachunki Ewidessgczegbtow prowadzi sp wg tytutdw i kontrahentow | Technika komputer
245 Woplywy do wyjanienia |Ewidengj szczegbtow prowadzi sj wg wptacajcych. Technika komputero
290 Odpisy aktualizgpe Ewidencja szczeg6towa wg tytutdw. Technika komputego
naleznosci
310 Materiaty Ewidencja prowadzona wedtug poszczegbirmagazynow Technika komputeroWa
Na koniec roku obrachunkowego na podstawie inwgnée;ji natomiast
wyksiegowuje s¢ z kosztéw na konto 310 znajdag s¢ w ewidencja ildciowo
magazynach zapasy. Paliwo znajgej se w bakach , ktore nie artasciowa konta 31D
podlega inwentaryzacji wykgjowuje s¢ z kosztow na podstawie [prowadzona jest
stanu wynikajcego z kart drogowych . Wycena w/w paliwa na [systememegcznym na
podstawie ceny ostatniego zakupu w danym rokuoblorskowym .[kartotekach wedtug
Zaktada s} kartotek na ptody rolne lub zwietta rzene przygte [os6b materialnie
przez gmig od rolnikbw w zamian za zaleglt podatkowe. odpowiedzialnych
400 Amortyzacja Ewidencja kosztow prowadzona wgdlasyfikacji budetowej. |Technika komputeroya
401 Zwycie materiatow i Ewidencja kosztow prowadzona wedtug klasyfikaciizetowej. | Technika komputeroya
energii
402 Ustugi obce Ewidencja kosztéw prowadzona wg#lasyfikacji budetowej. |Technika komputerowa




403 Podatki i optaty Ewidencja kosztéw prowadzonedtug klasyfikacji budetowej. | Technika komputeroya
404 Wynagrodzenia Ewidencja kosztow prowadzona hvgeklasyfikaciji budetowej . | Technika komputerowa
405 Ubezpieczenia spoteczngwidencja kosztéw prowadzona wedtug klasyfikacjtzetowej. | Technika komputerowa
inne swiadczenia
409 Pozostate koszty Ewidencja kosztéw prowadzona wedtug klasyfikacjtzetowej. | Technika komputerowa
rodzajowe
640 Rozliczenia Ewidencja szczeg6towa prowadzona wg klasyfikagfiletowej. | Technika komputeroya
miedzyokresowe kosztd
720 Przychody z tytutu Ewidencja przychodéw prowadzona wg klasyfikacji etdwe;. Technika komputeroya
dochodéw bugketowych
750 Przychody finansowe Ewidencja szczeg6towa pdamaa wg klasyfikacji bugttowej. | Technika komputeroya
751 Koszty finansowe Ewidencja szczeg6towa prowadzeg klasyfikacji budetowej. | Technika komputerowa
760 Pozostate przychody [Ewidencja szczegbdtowa prowadzona wg klasyfikagfizietowej. | Technika komputeroya
operacyjne
761 Pozostate koszty Ewidencja szczeg6towa prowadzona wg klasyfikagfizetowej. | Technika komputeroya
operacyjne
800 Fundusz jednostki Ewiderdjo konta 800 prowadziesiv rozbiciu na : Technika komputeroWa
- fundusz jednostki ,
- funduszsrodkow trwatych ,
- funduszrodkow trwatych w budowie,
- fundusz wartéci niematerialnych i prawnych.
810 Dotacje buzketowe oraz |Analityke do konta prowadzi siwedtug klasyfikacji bugetowej  [Technika komputerowa
Srodki z budetu na oraz podmiotoéw ktérym udzielono dotaciji.
inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia [Ewidencja szczeg6towa wg tytutdw. Technika komputeto
miedzyokresowe
rzychodéw
851 Zaktadowy Fundusz Ewidencja szczeg6towa prowadzona wg tytutowekaz e i Technika komputeroWa
Swiadczer Socjalnych  zmniejszé funduszu.
855 Fundusz mienia Ewidencg prowadzi s} z podziatem na kalg zlikwidowary Technika komputeroWa
zlikwidowanych jednostejednostk oddzielnie.
860 Wynik finansowy Konto prowadzone bez ewidenajizegotowej. Technika komputerowa




Zalgcznik nr 6
do Zagizenia Nr SG.120.15.2012
BurmisirZdzieszowic
z dnild sierpnia 2012 r.

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

1. Obowgzujace zasady wyceny aktywow i pasywow.

1) Srodki trwate oraz warkwi niematerialne i prawne w zafesci od tego, w jaki sposob zostaty
przyjete ( nabyte, wytworzone, otrzymane w formie darawyiy wycenia si wedtug:

— cen nabycia,

— kosztéw wytworzenia,

— wartdsci przeszacowanej ( po aktualizacji wycengdkow trwatych),

— ceny nabycia, 41z sprzeday takiego samego lub podobnego przedmiotu.
Wyceny wedlug ceny nabycia, adx sprzeday takiego samego lub podobnego przedmiotu
dokonuje s}, jezeli nie jest maliwe ustalenie ceny nabycia sktadnikow aktywow,wa
szczegOlnéci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny.
Srodki trwate stanowice wiasné¢ Skarbu Pastwa lub jednostki samagdu terytorialnego
otrzymane na podstawie decyzji wdavego organu $wyceniane w warkei okreslonej w tej
decyzji.

2) Srodki trwate oraz warkwi niematerialne i prawne umarza $iamortyzuje jednorazowo za
okres catego roku. Odpisy umorzeniowe i amortyzaeyjstala si wedtug zasad okéonych w
ustawie o rachunkovsoi.

Stawki amortyzacyjne ustalone zgodnie ze stawkami oldlenymi w przepisach o podatku
dochodowym od oso6b prawnych (ganik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. Dz 2000 r.
Nr 54, poz. 654 z pi@n. zm.)

Nowoprzygte srodki trwate oraz warkei niematerialne i prawne umarzae¢ Si amortyzuje
poczwszy od nagpnego miesica po miegicu, w ktérym przyto do uywania.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w m@siprzygcia do iwywania umarza gi

— odzie i umundurowanie,

— meble i dywany,

— pozostatesrodki trwate oraz wart@i niematerialne i prawne o waéto nieprzekraczagej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym sabgorawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjnegsuznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% wehaei w
miesgcu oddania doiywania, tj 3.500 zt.

3) Warta¢ pocatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umoiaee podlegay
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami élarymi w odgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji
s3 odnoszone na fundusz.

4) Srodki trwate w budowie ( Inwestycje) wycenia sia dzié bilansowy w wysokéci ogotu
kosztow pozostagych w bezpérednim zwizku z ich nabyciem lub wytworzeniem.

5) Na dzié nabycia lub powstania diugoterminowe aktywa fs@me ujmuje si w ksiegach
rachunkowych w cenach nabycia ( ina rownie stosowé cere zakupu, jeeli koszty
przeprowadzenia transakcji nigistotne).



6) Na dzié nabycia lub powstania krotkoterminowe papieryte&giowe ujmuje s w cenach
nabycia lub zakupu, eli koszty przeprowadzenia lub rozliczenia trangake s istotne.
Krétkoterminowe papiery warfoiowe wycenia si na dzié bilansowy wedtug ceny nabycia lub
ceny rynkowej, zatenie od tego , ktora z nich jestzaka.

7) Srodki pienkzne w kasie i na rachunkach bankowych wyceniaveidtug wartéci nominalnej.

8) Na dzié powstania nalnosci ujmuje s¢ w ksiegach wedtug warkei nominalnej.

Nie rzadziej nt na dzié bilansowy nalenosci wycenia ¢ w kwocie wymaganej zaptaty, z
zachowaniem zasady ostrmici, z tym ze odsetki ujmuje siw ksiegach nie péniej niz na koniec
kazdego kwartatu.

9) Na dzié powstania zobowrania ujmuje si w kskgach wedtug warkei nominalnej.

10) Nalenaosci i zobowhzania oraz inne skfadniki aktywow i pasywow wyoae w walutach
obcych wycenia sinie p&niej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obgemijacych na dzig
bilansowy wedtug kursgredniego ustalonego dla danej waluty przez NarodBarnk Polski.

11) Materiaty (towary) wyceniagiw cenach nabycia.

12) Fundusze wiasne oraz pozostate aktywa i pasyyeagnia st na dzié bilansowy w wartéci
nominalne;.

13) Przyjmuje i nastpujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzegoh aktywow
obrotowych:

Zakupione materiaty (towary)asbezpdrednio po zakupie zaliczane wezar wiaciwego konta
kosztéw. Na koniec roku przeprowadza siwentaryzagj nie zwytych materiatdw ( towarow) i
wprowadza na stan zapasow korygukoszty o wartéc tego stanu pod dabstatniego dnia danego
roku. W nasipnym roku nie p#niej niz pod daj ostatniego dnia roku odnosksidpowiednio w
koszty.

14) Ustala si nastpujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow dziatétmpodstawoweyj:
Ponoszone koszty ujmujeesi tylko na kontach zespotu 4 , Koszty wedlug rodmaj i ich
rozliczenie”.

15) Przeksjgowania z kont 222 i 223 dokonuje¢ staz w roku na podstawie rocznego
sprawozdania finansowego.

2. Ustalenie wyniku finansowego

1) Wynik wykonania buzktu jednostki samogdu terytorialnego ( niedobdr lub nadika
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania ket jst ustalany jest na koncie 961 , Wynik
wykonania budetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych wydamoku dochoddw i
wydatkéw budetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkow nieasajcych z kacem
roku, ewidencjonowanych na etinych kontach odpowiednio: 901 , Dochody beu”, 902

» Wydatki budzetu”.oraz 903 ,, Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduzwickszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego ( tzw. operacje niekasowe), dofgez przychodow i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych, wjmoe § na koncie 962 , Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku ngstym saldo tego konta przekgowywane jest na konto 960
» Skumulowane wyniki bugktu” .



2. Wynik finansowy jednostki bugtowej ustalany jest zgodnie z wariantem porowzgwc
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,, Wynik fisawy”.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem 2ygk strat sktada si:

— wynik ze sprzedsy,

— wynik z dziatalndci operacyjnej,

— wynik z dziatalndci gospodarczej,

— wynik brutto.



Zahcznik Nr 7

do Zaradzenia Nr SG.120.15.2012
Burmistrza Zdzieszowic

z dnia 14 sierpnia 2012r.

Instrukcja ochrony danych
komputerowych systemu ksggowego
Urzedu Miejskiego w Zdzieszowicach

1. Opis przedmiotu zabezpieczenia.
Wykaz podsysteméw systemu informatycznegegwiasci UM Zdzieszowice
1) Podsystem Budt
2) Podsystem Finansowo-kKgowy
3) Podsystem Kadrowo-Ptacowy
4) Podsystem Ewidencggodkéw Trwatych
5) Podsystem Podatek Rolny ishg oraz obstuga £ZP
6) Podsystem Podatek od Nieruchéan@®sbéb Prawnych
7) Podsystem Podatek od Nieruchéan®séb Fizycznych
8) Podsystem Podatek Stbdkéw Transportu
9) Podsystem Ksjowasci Dochoddw Niepodatkowych

2. Opis podsystemow (modutéw) i ichytkownicy
1) Podsystem Buet sty do prowadzenia budtu Gminy Zdzieszowice
Dos¢p do modutu posiada;
a) Dorota Rudner
b) Jolant&ledz
c) Malgorzata Zielska
d) Danuta Mandalka
e) lwona Szuster
f) Alina Hylihska Lepich
2) Podsystem Finansowo-kgowy sty do prowadzenia ewidencji finansowo<4gowej Urzdu
Miejskiego w Zdzieszowicach
Dostp do modutu posiaddgj
a) Dorota Rudner
b) Jolant8ledz
c) Malgorzata Zielska
d) Danuta Mandalka
e) Iwona Szuster
f) Alina Hylinska Lepich
3) Podsystem Kadrowo-Ptacowy spudo prowadzenia ewidencji kadrowo-ptacowej ¢édtaz
Miejskiego w Zdzieszowicach
Dostp do modutu posiadaj
a) Aniela Nawrocka
b) Ingeborga Mliwiec
4) Podsystem Ewidencfrodkéw Trwatych sty do prowadzenia ewidencjirodkéw trwatych
Urzdu Miejskiego w Zdzieszowicach
Dostp do modutu posiada;
a) Malgorzata Zielska
b) Dorota Rudner
5) Podsystem Podatek Rolny ishg sty do prowadzenia ewidencji podatku rolnegasnégo
Dostp do modutu posiada;
a) Malgorzata Moszek



b) Dorota Sulik

c) Patrycja Mandalka
d) Gabriela Mandala
e) Mariola Korczak
f) Dorota Malik

6) Podsystem Podatek od Nieruchdm@®sob Prawnych shy do prowadzenia ewidencji

7)

podatku od nieruchorém od oséb prawnych
Dostp do modutu posiadaj

a) Dorota Sulik

b) Gabriela Mandala

Podsystem Podatek od Nieruchdom®sob Fizycznych shy do prowadzenia ewidencji
podatku od nieruchorém od 0soéb fizycznych
Dostp do modutu posiadaj

a) Matgorzata Moszek

b) Gabriela Mandala

c) Dorota Sulik

d) Patrycja Mandalka

e) Mariola Korczak

f) Dorota Malik

8) Podsystem Podatek 8tbdkéw Transportu sky do prowadzenia ewidencji  podatku od

9)

srodkdéw transportowych

Dostp do modutu posiada;

a) Dorota Sulik

b) Matgorzata Moszek

Podsystem Ksgowas¢ Dochoddéw Niepodatkowych sty do prowadzenia ewidencji dochodow
niepodatkowych.

Dostp do modutu posiadaj

a) Dorota Sulik

b) Dorota Malik

c) Malgorzata Moszek

d) Gabriela Mandala

Osoby upowanione do korzystania z viggj wymienionych systemow zostaty przeszkolone w
zakresie ich prawidtowegaytkowania.

. Opis zabezpieczenia - zasady ochrony danych

Dane g obstugiwane przez serwer bazodanowy utworzony avaip o system operacyjny Linux
Debian, oraz system bazodanowy Oracle.

W ramach zapewnienia ochrony danych wykonuj&apie bazy danych:

- raz dziennie na inny serwer,

- raz w tygodniu na zewtizny dysk twardy.

Kopie bazy wykonujinformatycy zatrudnieni w UM Zdzieszowice.

Fizyczny dostp do systemu informatycznego jest ograniczonywseenajduje siw
pomieszczeniu A-014 zabezpieczonym przedegest 0osob niepowotanych.

Zdalny dosip do sytemu jest ograniczony do osob wymienionychpunkcie Instrukcji,
informatykow zatrudnionych w Ugdzie Miejskim w Zdzieszowicach, oraz osob pracy¢h w
serwisie oprogramowania firmy Sygnity. Dgstlo podsystemow jest autoryzowany poprzez
podanie poprawnego loginu i hasta. Zmiana hastawymuszana przez system.



Zalacznik Nr 8

do Zaradzenia Nr SG.120.15.2012
Burmistrzazzfeszowic
dnia 14 sierpnia 2012 r.

Dokumentacja systemu przetwarzania danych kggowych
przy uzyciu komputeréw w Urzedzie Miejskim
w Zdzieszowicach

1. Do prowadzenia ugdzen ksieggowych wykorzystywanegmastpujace programy Firmy
Sygnity S.A.z siedzipw Warszawie:

1) Podsystem Budt - sty do prowadzenia uggzen ksiegowych budetu Gminy
Zdzieszowice .Opis dziatania programu zawartyyepodrczniku
uzytkowania . Program wykorzystywany jest od dnigd@12008 r.

2) Podsystem Finansowo-Kgowy — sty do prowadzenia ugdzea ksiegowych jednostki
budzetowej Urzdu Miejskiego w Zdzieszowicach. Opis dziatania
programu zawarty jest w paghzniku wytkowania. Program
wykorzystywany jest od dnia 01.01.2008 r.

3) Podsystem Kadrowo-Ptacowy —stulo prowadzenia spraw kadrowo-ptacowych
pracownikow Urzdu Miejskiego w Zdzieszowicach. Opis dziatania
programu zawarty jest w paghzniku wytkowania. Program
wykorzystywany jest od dnia 01.01.2006 r.

4) Podsystem Ewidencggodkow Trwatych — sty do prowadzenia ewidengjiodkow

trwatydDpis dziatania programu zawarty jest w g@dniku
zyikowania. Program wykorzystywany jest od dnia Q12008 r.

5) Podsystem Podatek Rolny ishg oraz obstuga £ZP — sty do prowadzenia ewidencji
podatkinego, I&nego i obstugidcznego zobowgzania pienjznego.
Opis daiaia programu zawarty jest w pedzniku wytkowania.
Programkayzystywany jest od dnia 01.01.2008 r.

6) Podsystem Podatek od Nieruchéan®sbéb Prawnych — sty do prowadzenia ewidencji
podatkur@druchoméci od oséb prawnych. Opis dziatania programu
zawartgtj@v podeczniku wytkowania. Program wykorzystywany jest
od dnia@IL2008 r.

7) Podsystem Podatek od Nieruchéan®séb Fizycznych - sty do prowadzenia ewidencji
podatkur@druchoméci od osob fizycznych. Opis dziatania programu
zawartgtj@v podeczniku wytkowania. Program wykorzystywany jest
od dnia@IL2008 r.

8) Podsystem Podatek Sbdkéw Transportu — siy do prowadzenia ewidencji podatku od

srodkow transportowych. Opis dziatania programu zépjest w
pedeniku wytkowania. Program wykorzystywany jest od dnia
01.01.2009

9) Podsystem Ksjowasci Dochoddw Niepodatkowych — glyido prowadzenia ewidencji
dochodowpodatkowych. Opis dziatania programu zawartyyest
pedeniku wytkowania. Program wykorzystywany jest od dnia
01.01.2012



Zalgcznik Nr 9

do Zarzdzenia Nr SG.120.15.2012
Burinis Zdzieszowic

dnia 14 sierpnia 2012 .

Zasady ochrony i przechowywania dowodow kegowych i ksag rachunkowych.

1. Ksiegi rachunkowe, dowody ksyjowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdananfsowe
przechowywanegsw oryginalnej postaci w podziale na okresy spravesecze, w sposob
pozwalajcy na ich fatwe odszukanie na stanowiskach osobryikt czynnéci z zakresu
ksiegowasci zostaty powierzone, do momentu przekazania #tadawego archiwum.

W tym czasie osoby te zobawane g do naleytego ich chronienia przed niedozwolonymi
Zmianami, nieupowanionym rozpowszechnianiem lub zniszczeniem. W tysiu,c dowody
ksiegowe i ksggi rachunkowe przechowywangw meblach biurowych zamykanych na klucz.

2. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe gag@lérwatemu przechowywaniu.
Pozostate zbiory przechowuje €0 najmniej przez okres:

1) kskgi rachunkowe — 5 lat,

2) dowody kstgowe za wyjtkiem srodkow trwatych w budowie (inwestyciji), pgczek, kredytow,
roszczé dochodzonych w pagbowaniu cywilnym lub olgitym pos¢powaniem karnym albo
podatkowym i zad@a realizowanych przy udziakeodkow europejskich - 5 lat

3) dowody ksigowe, ks¢gi pomocnicze zadarealizowanych przy udziakEodkow europejskich w
terminie okrélonym w umowie,

4) dowody ksigowe dotycace inwestycji, payczek, kredytow, roszcaedochodzonych w
postpowaniu cywilnym lub oltym postpowaniem karnym albo podatkowym — przez 5 lat od
pocztku roku nasfpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, trangakpostpowanie
ostatecznie zostaty zakezone, sptacone,

5) karty wynagrodzepracownikow, listy ptac, rozliczenia sktadek nampieczenia spoteczne —
50 lat,

6) dokumenty inwentaryzacyjne — 10 lat.

Okresy przechowywania oblicza ©id pocatku roku nasfpujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory dotycz

3. Udostpnienie osobom trzecim zbioréw lub icheéa :

1) do wghdu na terenie jednostki — wymaga zgody kierowngdmnpstki lub osoby przez niego
upowanionej,

2) poza siedzipjednostki — wymaga pisemnej zgody kierownika jextkiooraz pozostawienia w
jednostce potwierdzonego spisu pezygh dokumentdw.



