ZARZADZENIE NR SG.120.21.2024
BURMISTRZA ZDZIESZOWIC

z dnia 1sierpnia 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zdzieszowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2024r.
poz. 609 i 721) zarzadzam, co nastepuje:

8 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zdzieszowicach nadanym zarzgdzeniem Nr
SG. 120.6.2020 Burmistrza Zdzieszowic z dnia 30 stycznia 2020r. (zmiany: Zarzadzenie Nr SG.120.30.2020
z dnia 16 pazdziernika 2020r., Zarzadzenie Nr SG. 120.16.2021 z dnia 18 czerwca 2021r., Zarzadzenie Nr
SG.120.22.2021 z dnia 3 wrze$nia 2021r., Zarzadzenie Nr SG.120.24.2021 z dnia 14 wrze$nia 2021r.,
Zarzadzenie Nr SG.120.2.2022 z dnia 25 stycznia 2022r., Zarzgdzenie Nr SG.120.5.2022 z dnia 28 lutego
2022r., Zarzadzenie Nr SG.120.19.2022 z dnia 4 listopada 2022r., Zarzadzenie Nr SG.120.1.2023 z dnia
2 stycznia 2023r., Zarzadzenie Nr SG.120.15.2023 z dnia 7 sierpnia 2023r., Zarzgdzenie Nr SG.120.31.2023
zdnia 20 grudnia 2023r., Zarzadzenie Nr SG.120.15.2024 z dnia 17 czerwca 2024r.) wprowadza sie

nastepujgce zmiany:
1) § 14 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,»D) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan wynikajacych z ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. - Prawo
zamoéwien publicznych.”;
2) 8§28 ust. 4 po pkt 67 dodaje sie pkt 68, ktory otrzymuje brzmienie:
,,68) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. - Prawo zamoéwien publicznych,
w tym w szczegélnosci:

a) przygotowanie i przeprowadzanie postepowania o udzielenie zamoéwienia w sposéb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji, réwne traktowanie wykonawcéw oraz wykonywanie

obowigzkéw zamawiajgcego w zakresie ochrony podwykonawcow,

b) udzielanie zamowien w trybie: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacji
z ogtoszeniem dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki,

zapytania o cene, licytacji elektronicznej,

c) zamieszczanie ogtoszenn w Biuletynie Zamowienn Publicznych udostepnionym na stronach portalu
internetowego Urzedu Zaméwien Publicznych,

d) publikacja ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

e) zamieszczanie ogtoszen na stronach internetowych gminy Zdzieszowice,

f) udziat w pracach komisji przetargowej, na zasadach okreslonych w zarzadzeniu Burmistrza,
g) opracowanie sprawozdan z przeprowadzonych procedur zaméwien publicznych,

h) prowadzenie ewidencji zamoéwien publicznych.”;

3) zmienia sie ,,Strukture Urzedu Miejskiego w Zdzieszowicach wraz z liczbg etatéow” stanowigcag Zatacznik
nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego, ktéra otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego

Zarzadzenia.
8 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego

Struktura Urzedu Miejskiego w Zdzieszowicach
wraz z liczba etatéw

I.  Kierownictwo Urzedu (liczba etatéw: 4)
1. Burmistrz (liczba etatéw: 1)
2. Zastepca Burmistrza (liczba etatow: 1)
— symbol — oznaczenie komorki organizacyjnej: ZB
3. Sekretarz Gminy (liczba etatow: 1)
— symbol — oznaczenie komoérki organizacyjnej: SG
4. Skarbnik Gminy (liczba etatéw: 1)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: FN
II. Samodzielne stanowiska (liczba etatéw: 2,50)
1. Radca Prawny (liczba etatéw: 1)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: RP
2. Inspektor Ochrony Danych (liczba etatow: 1)
— symbol — oznaczenie komdrki organizacyjnej: 10D
3. Kontrola wewnetrzna (liczba etatéw: 0,50)
— symbol — oznaczenie komorki organizacyjnej: KW
III. Referat Organizacyjny (liczba etatéw: 7)
— symbol — oznaczenie komoérki organizacyjnej: OR
1. Kierownik, sprawy kadrowe (liczba etatéw: 1)
2. Sekretariat (liczba etatow: 1)
3. Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych, archiwum, jednostki pomocnicze
(liczba etatéw: 1)
4. Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej (liczba etatow: 1)
5. Informatyk (liczba etatow: 1)
— symbol ~ oznaczenie komorki organizacyjnej: INF
6. Obsluga: wozny, sprzataczka (liczba etatow: 2)
IV. Referat Budzetowo-Finansowy (liczba etatéw: 7,50)
— symbol — oznaczenie komdrki organizacyjnej: FNB
Kierownik (liczba etatéw: 1)
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej (liczba etatow: 5)
Stanowisko ds. plac, rozliczen inwentaryzacji (liczba etatéw: 1)
Stanowisko ds. rozliczen z Urzedem Skarbowym (VAT) (liczba etatéw: 0,50)
V. Referat Podatkow i Oplat (liczba etatéw: 7)
1. Kierownik (liczba etatow: 1)
— symbol ~ oznaczenie komérki organizacyjnej: FP
2. Stanowisko ds. wymiaru podatkéw (liczba etatéw: 2,50)
— symbol — oznaczenie komorki organizacyjnej: FW
3. Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej (liczba etatéw: 3,50)
— symbol - oznaczenie komérki organizacyjnej: FK
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VI. Referat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego (liczba etatéw: 4,25)
— symbol — oznaczenie komorki organizacyjnej: SO
1. Kierownik, dowody osobiste (liczba etatow: 1)
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci (liczba etatéw: 1,75)
3. Stanowisko ds. wojskowych, kancelaria materialéw niejawnych, pozarnictwo, OSP
(liczba etatéw: 1)
— symbol - oznaczenie komorki organizacyjnej: SO
4. Stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego (liczba etatéw: 0,50)
— sprawy obronne — symbol: SO
— sprawy z zakresu zarzgdzania kryzysowego — symbol: ZK
VII. Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska (liczba etatéw: 6,25)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: GK
1. Kierownik, planowanie i zagospodarowanie przestrzenne (liczba etatéw: 1)
Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i dodatkéw mieszkaniowych (liczba etatéw: 2)
3. Stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej i profilakiyki zdrowotnej (Jiczba
etatow: 1)
4. Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i gospodarki odpadami (liczba etatéw: 1)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: OS
5. Stanowisko ds. ochrony powietrza (liczba etatéw: 1)
6. Obsluga (liczba etatéw: 0,25)
- konserwator do wykonywania prac w lokalach komunalnych (liczba etatéw: 0,25)
VIII. Referat Inwestycji i Pozyskiwania Srodkéw Pozabudzetowych (liczba etatéw: 4)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: IN
Kierownik, sprawy z zakresu inwestycji i remontéw (liczba etatéw: 1)
Stanowisko ds. Zamdwieni publicznych, inwestycji i remontéw (liczba etatéw: 1)
Stanowisko ds. drég (liczba etatéw: 1)
Stanowisko ds. funduszy europejskich, organizacji pozarzagdowych i sportowych (liczba
etatow: 1)
IX. Referat Gospodarki Mieniem i Rolnictwa (liczba etatéw: 3,50)
— symbol — oznaczenie komorki organizacyjnej: GMR
2. Kierownik, gospodarka nieruchomosciami (liczba etatéw: 1)
3. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (liczba etatéw: 1,50)
4, Stanowisko ds. rolnictwa, melioracji, lowiectwa i zabytkéw (liczba etatow: 1)
X. Urzad Stanu Cywilnego (liczba etatdw: 1,25)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: USC
1. Kierownik (liczba etatéw: 1)
2. Stanowisko ds. USC (liczba etatéw: 0,25)
X1. Straz Miejska (liczba etatéw: 3)
— symbol — oznaczenie komorki organizacyjnej: SM
1. Komendant (liczba etatéw: 1)
2. Straznik Strazy Miejskiej (liczba etatow: 2)

N

Pl S

Liczba etatéw: 50,25
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