
ZARZĄDZENIE NR SG.120.21.2024 
BURMISTRZA ZDZIESZOWIC

z dnia 1 sierpnia 2024 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Zdzieszowicach

Na podstawie ąrt. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z2024r. 
poz. 609 i 721) zarządzam, co następuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Zdzieszowicach nadanym zarządzeniem Nr 
SG. 120.6.2020 Burmistrza Zdzieszowic z dnia 30 stycznia 2020r. (zmiany: Zarządzenie Nr SG.120.30.2020 
z dnia 16 października 2020r., Zarządzenie Nr SG. 120.16.2021 z dnia 18 czerwca 2021r., Zarządzenie Nr 
SG. 120.22.2021 z dnia 3 września 2021r., Zarządzenie Nr SG. 120.24.2021 z dnia 14 września 2021r., 
Zarządzenie Nr SG.120.2.2022 z dnia 25 stycznia 2022r., Zarządzenie Nr SG.120.5.2022 z dnia 28 lutego 
2022r., Zarządzenie Nr SG.120.19.2022 z dnia 4 listopada 2022r., Zarządzenie Nr SG.120.1.2023 z dnia 
2 stycznia 2023r., Zarządzenie Nr SG.120.15.2023 z dnia 7 sierpnia 2023r., Zarządzenie Nr SG.120.31.2023 
z dnia 20 grudnia 2023r., Zarządzenie Nr SG.120.15.2024 z dnia 17 czerwca 2024r.) wprowadza się 
następujące zmiany:

1) § 14 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

„5) sprawowanie nadzoru nad realizacją zadań wynikających z ustawy z dnia 11 września 2019r. - Prawo 
zamówień publicznych.”;

2) § 28 ust. 4 po pkt 67 dodaje się pkt 68, który otrzymuje brzmienie:

„68) realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 11 września 2019r. - Prawo zamówień publicznych, 
w tym w szczególności:

a) przygotowanie i przeprowadzanie postępowania o udzielenie zamówienia w sposób zapewniający 
zachowanie uczciwej konkurencji, równe traktowanie wykonawców oraz wykonywanie 
obowiązków zamawiającego w zakresie ochrony podwykonawców,

b) udzielanie zamówień w trybie: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacji 
z ogłoszeniem dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki, 
zapytania o cenę, licytacji elektronicznej,

c) zamieszczanie ogłoszeń w Biuletynie Zamówień Publicznych udostępnionym na stronach portalu 
internetowego Urzędu Zamówień Publicznych,

d) publikacja ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej,

e) zamieszczanie ogłoszeń na stronach internetowych gminy Zdzieszowice,

f) udział w pracach komisji przetargowej, na zasadach określonych w zarządzeniu Burmistrza,

g) opracowanie sprawozdań z przeprowadzonych procedur zamówień publicznych,

h) prowadzenie ewidencji zamówień publicznych.”;

3) zmienia się „Strukturę Urzędu Miejskiego w Zdzieszowicach wraz z liczbą etatów” stanowiącą Załącznik 
nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego, która otrzymuje brzmienie zgodnie z załącznikiem do niniejszego 
Zarządzenia.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Załącznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego

Struktura Urzędu Miejskiego w Zdzieszowicach 
wraz z liczbą etatów

I. Kierownictwo Urzędu (liczba etatów: 41
1. Burmistrz (liczba etatów: 1)
2. Zastępca Burmistrza (liczba etatów: 1)

— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: ZB
3. Sekretarz Gminy (liczba etatów: 1)

— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: SG
4. Skarbnik Gminy (liczba etatów: 1)

— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: FN
II. Samodzielne stanowiska (liczba etatów: 2.501

1. Radca Prawny (liczba etatów: 1)
— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: RP

2. Inspektor Ochrony Danych (liczba etatów: 1)
— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: IOD

3. Kontrola wewnętrzna (liczba etatów: 0,50)
— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: KW

III. Referat Organizacyjny (liczba etatów: 71
— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: OR

1. Kierownik, sprawy kadrowe (liczba etatów: 1)
2. Sekretariat (liczba etatów: 1)
3. Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych, archiwum, jednostki pomocnicze 

(liczba etatów: 1)
4. Stanowisko ds. obsługi Rady Miejskiej (liczba etatów: 1)
5. Informatyk (liczba etatów: 1)

— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: INF
6. Obsługa: woźny, sprzątaczka (liczba etatów: 2)

IV. Referat Budżetowo-Finansowy (liczba etatów: 7.501
— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: FNB

1. Kierownik (liczba etatów: 1)
2. Stanowisko ds. księgowości budżetowej (liczba etatów: 5)
3. Stanowisko ds, płac, rozliczeń inwentaryzacji (liczba etatów: 1)
4. Stanowisko ds. rozliczeń z Urzędem Skarbowym (VAT) (liczba etatów: 0,50)

V. Referat Podatków i Opłat (liczba etatów: 71
1. Kierownik (liczba etatów: 1)

— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: FP
2. Stanowisko ds. wymiaru podatków (liczba etatów: 2,50)

— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: FW
3. Stanowisko ds. księgowości podatkowej (liczba etatów: 3,50)

— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: FK
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VI. Referat Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego fliczba etatów: 4.251
— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: SO

1. Kierownik, dowody osobiste (liczba etatów: 1)
2. Stanowisko ds. ewidencji ludności (liczba etatów: 1,75)
3. Stanowisko ds. wojskowych, kancelaria materiałów niejawnych, pożarnictwo, OSP 

(liczba etatów: 1)
— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: SO

4. Stanowisko ds. obronnych i zarządzania kryzysowego (liczba etatów: 0,50)
— sprawy obronne -  symbol: SO
— sprawy z zakresu zarządzania kryzysowego -  symbol: ZK

VII. Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska (liczba etatów: 6.251
— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: GK

1. Kierownik, planowanie i zagospodarowanie przestrzenne (liczba etatów: 1)
2. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i dodatków mieszkaniowych (liczba etatów: 2)
3. Stanowisko ds. ewidencji działalności gospodarczej i profilaktyki zdrowotnej (liczba 

etatów: 1)
4. Stanowisko ds. ochrony środowiska i gospodarki odpadami (liczba etatów: 1)

— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: OŚ
5. Stanowisko ds. ochrony powietrza (liczba etatów: 1)
6. Obsługa (liczba etatów: 0,25)

— konserwator do wykonywania prac w lokalach komunalnych (liczba etatów: 0,25)
VIII. Referat Inwestycji i Pozyskiwania Środków Pozabudżetowych fliczba etatów: 41

— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: IN
1. Kierownik, sprawy z zakresu inwestycji i remontów (liczba etatów: 1)
2. Stanowisko ds. Zamówień publicznych, inwestycji i remontów (liczba etatów: 1)
3. Stanowisko ds. dróg (liczba etatów: 1)
4. Stanowisko ds. funduszy europejskich, organizacji pozarządowych i sportowych (liczba 

etatów: 1)
IX. Referat Gospodarki Mieniem i Rolnictwa (liczba etatów: 3.501

— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: GMR
2. Kierownik, gospodarka nieruchomościami (liczba etatów: 1)
3. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami (liczba etatów: 1,50)
4. Stanowisko ds. rolnictwa, melioracji, łowiectwa i zabytków (liczba etatów: 1)

X. Urząd Stanu Cywilnego (liczba etatów: 1.251
— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: USC

1. Kierownik (liczba etatów: 1)
2. Stanowisko ds. USC (liczba etatów: 0,25)

XI. Straż Miejska (liczba etatów: 3)
— symbol -  oznaczenie komórki organizacyjnej: SM

1. Komendant (liczba etatów: 1)
2. Strażnik Straży Miejskiej (liczba etatów: 2)

Liczba etatów: 50,25
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