ZARZADZENIE NR §G.120.17.2025
BURMISTRZA ZDZIESZOWIC

7z dnia 27 czerwea 2025 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zdzieszowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz U. z2024r.
poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskicgo w Zdzicszowicach nadanym zarzadzeniem Nr
SG.120.6.2020 Burmistrza Zdzieszowic z dnia 30 stycznia 2020r. (zmiany: Zarzadzenie Nr SG.120.30.2020
zdnia 16 pazdziemika 2020r., Zarzgdzenie Nr SG.120.16.2021 zdnia 18 czerwca 2021r., Zarzadzenie Nr
SG.120.22.2021 zdnia 3 wrzesnia 2021r., Zarzadzenic Nr SG.120.24.2021 zdnia 14 wrzesnia 2021r.,
Zarzgdzenie Nr SG.120.2.2022 z dnia 25 stycznia 2022r., Zarzadzenie Nr SG.120.5.2022 zdnia 28 lutego
2022r., Zarzadzenie Nr SG.120.19.2022 zdnia 4 listopada 2022r.,, Zarzadzenie Nr SG.120.1.2023 zdnia
2 stycznia 2023r., Zarzgdzenie Nr SG.120.15.2023 z dnia 7 sierpnia 2023r., Zarzadzenie Nr SG.120.31.2023
zdnia 20 grudnia 2023r., Zarzgdzenie Nr SG.120.15.2024 zdnia 17 czerwca 2024r., Zarzgdzenic Nr
SG.120.21.2024 zdnia 1 sierpnia 2024r Zarzadzeniec Nr SG. 120.35.2024 zdnia | pazdziernika 2024r.,
Zarzadzenie Nr SG. 120.2.2025 z dnia 23 stycznia 2025r., Zarzgdzenie Nr SG. 120.2.2025 z dnia 23 stycznia
2025r., Zarzgdzenie Nr SG. 120.7.2025 zdnia 26 lutego 2025r., Zarzgdzenie Nr SG. 120.11.2025 zdnia
19 marca 2025r.) wprowadza si¢ nast¢pujgee znniany:

1) w § 30 ust. 3 pkt 1:
a) uchyla sig lit. b,
b) lit ¢ otrzymuje brzmienic;

C) sprawdzanic zgodnosci danych zawartych we wniosku o wydanie dowodu osobistego z danymi
zgromadzonymi w Rejestrze Dowodow Osobistych lub w rejestrze PESEL,”,,

¢) lit. d otrzymuje brzmienic:
,d) wydawanic dowodow osobistych w siedzibie organu Gminy,”,
d) iit. g otrzymuje brzmienie:

L8) przyimowanie zgloszen utraly, uszkodzenia dowodu osobistego, nicuprawnionego wykorzystania
g i 3
danych osobowych,”,,

¢) po lit. I dodaje sig lit. I w brzmieniu:
1) udostgpnianie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,”;
2)w § 30 ust. 3 pkt 2:
a) po pkt e dodaje si¢ pkt ea w brzmicniu:

+~€a) wydawanic na wniosek zainleresowanej osoby zaswiadczema zrcjestru mieszkancow lub rejestru
"

PESEL zawicrajgcego pelny lub czgsciowy odpis danych tej osoby,”,
b) po lit. k dodaje si¢ lit. I w brzmieniu;
L) przyimowanic wnioskow w sprawic zastrzezenia 1 cofnigeia zastrzezenia numeru PESEL,”;
3)w § 30 ust. 3 pkt 3 1 4 otrzymuje brzmienic:

,,3) prowadzenic i biezgce aktalizowanie danych zgromadzonych w Centralnym Rejestrze Wyborcow,
zgodnie z ustawg z dnia 5 stycznia 201 Ir. Kodeks wyborczy;

4) przygotowanie decyzji o ujgciu lub odmowie ujgcia w stalym obwodzie glosowania wyborcy;”;

4)w § 30 ust. 3 pkt 6 otrzymuje brzmienic:
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,,() wydawanie zaswiadezen o prawic do glosowania, sporzadzanie pelnomocnictw do glosowania oraz
& 3 b=
przyjmowanic wnioskow o Zmiang micgsca glosowama;”;

5) w § 30 ust. 3 uchyla sie pkt 8;
6) w § 30 ust. 3 pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,» 2 2akresu spraw obronnych, ochrony ludnosci i obrony cywilnej

15) realizowanic zadad burmistrza jako organu ochrony ludnosci, okreslonych wustawie zdmia
Sgrudnia  2024r. oochronie ludnosci iobronic cywilnej oraz wymkajgeych 7 przepisow
wykonawczych do ustawy, w tym migdzy innymi;

a) planowanic dziatalnosci w zakresic ochrony ludnosci i obrony cywilnej na terente gminy,

b) opracowywanie rocznych i wicloletnich plandw dzialania w zakresie ochrony ludnosci 1 obrony
cywilnej,

¢) opracowanic 1 utrzymanic w stalej aktualnosct planow ochrony ludnosci i obrony cywilnej gminy
oraz innych dokumentéw dotyczgcych  przygotowania idzialania ochrony ludnosci iobrony
cywilnej,

d) przygotowanie i zapewnicnie dzialania systemu powiadamiania, ostrzegania 1 alarmowanta ludnosci
o zagrozeniach |

e) przygotowanie plandw ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia
1 zdrowia ludnos$ci na znacznym obszarze,

f) tworzenie formacji samoobrony,
g) organizowanie 1 koordynowanie szkolen oraz (éwiczen ochrony ludnosct i obrony cywilnej),

h) ustalanie zadan w zakresie obrony cywilnej instytucjom, podmiotom gospodarczym 1innym
jednostkom organizacyjnym gminy,

1) prowadzenie gospodarki magazynowcj sprz¢tu ochrony ludnosci i obrony cywilnej,

J) planowanie liczby i pojemnosci obiektow zbiorowej ochrony na terenie gminy oraz zlecanie pod
wzgledem spelnienia lub mozliwosci spelniania warunkow dla obiektow zbiorowej ochrony.

k) opracowanie planéw ochrony dobr kultury z terenu gminy,

1) wnioskowanie do wojewody o nadanie przydzialdow mobilizacyjnych obrony cywilnej, )
ewidencjonowanic zasobow ludnosci i ich rejestrowanie,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z powszechng samoobrong ludnoscei,
n) prowadzenie calosci zagadnien z zakresu spraw obronnych w Urzedzie,

o) opracowanic rcgulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zdzieszowicach na czas
zewnelrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

p) nadzorowanie wykonania nalozonych zadai obronnych przez komorki organizacyjne Urzgdu oraz
jednostki organizacyjne gminy,

r) realizacja planowania operacyjnego jednostki, w tym kart zadan operacyjnych,

s) realizacja przedsiewzi¢é wynikajagcych z obowigzku panstwa - gospodarza na rzecz wojsk
sojuszniczych (HNS) - wspélpraca z Wojewoda, samorzadem wojewodziwa i powiatu.

1) sporzgdzenie co 2 lata informacji o stanic przegotowan gminy do realizacji zadan ochrony ludnoscei
1 przedstawienia jej radzie gminy,

u) prowadzenic catosci spraw  zwigzanych z nakladaniem w drodze decyzji administracyjnc)
$wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju,

v) prowadzenie akcji kurierskiej i wspoldziatanie w tym zakresic z Wojskowym Centrum Rekrutacji,

w) organizacja systemu, opracowanie iaktualizacja dokumentacji stalego dyzuru Burmistrza na
potrzeby podwyzszenia gotowosci obronne) panstwa.”.;
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7) w 8 30 ust. 3 pkt 24 otrzymuje brzmienie:
,»24) zatrudnianie, nadzor i ocena pracy konserwatoréw zatrudnionych w Ochotniczej Strazy Pozarnej;”;

8) zmienia sie ,,Strukture Urzedu Miejskiego w Zdzieszowicach wraz z liczby etatow” stanowigcg Zatgcznik
nr 3do Regulaminu Organizacyjnego, ktéra otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sy;

Id: 810112F5-DF91-4DF6-B647-13FC43C6841C. Podpisany Strona 3



Zalgcznik do zarzgdzenia Nr SG.120.17.2025
Burmistrza Zdzicszowic

zdnia 27 czerwca 2025 r.
Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego

Struktura Urzedu Miejskiego w Zdzieszowicach
wraz z liczbg etatow

I.  Kierownictwo Urzedu (liczba etatdéw: 4)
1. Burmistrz (liczba etatow: 1)
Zastepca Burmistrza (liczba etatéw: 1)
— symbol — oznaczenie komaérki organizacyjnej: ZB
3. Sekretarz Gminy (liczba etatow: 1)
— symbol — oznaczenie komorki organizacyjnej: SG
4. Skarbnik Gminy (liczba etatow: 1)
— symbol — oznaczenie komorki organizacyjnej: FN
II. Samodzielne stanowiska (liczba etatow: 2,50)
1. Radca Prawny (liczba etatéw: 1)
— symbol — oznaczenie komdrki organizacyjnej: RP
2. Inspektor Ochrony Danych (liczba etatow: 1)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: 10D
3. Kontrola wewnetrzna (liczba etatow: 0,50)
— symbol - oznaczenie komérki organizacyjnej: KW
HI. Referat Organizacyjny (liczba etatow: 8)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: OR
1. Kierownik, sprawy kadrowe (liczba etatéw: 1)
Sekretariat (liczba etatéw: 1)
3. Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych, archiwum, jednostki pomocnicze
(liczba etatéw: 1)
4. Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej (liczba etatow: 1)
5. Informatyk (liczba etatow: 1)
- symbol - oznaczenie komorki organizacyjnej: INF
6. Stanowiska pomocnicze i obstugi:
- pomoc administracyjna (liczba etatow: 1)
- wozny, sprzataczka (liczba etatow: 2)
[V. Referat Budietowo-Finansowy (liczba etatow: 7,50)
— symbol - oznaczenie komorki organizacyjnej: FNB
Kierownik (liczba etatéw: 1)
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej (liczba etatéw: 5)
Stanowisko ds. plac, rozliczen inwentaryzacji (liczba etatow: 1)
Stanowisko ds. rozliczen z Urzedem Skarbowym (VAT) (liczba etatéw: 0,50)
V. Referat Podatkdw i Oplat (liczba etatdw: 7)
1. Kierownik (liczba etatow: 1)
— symbol — oznaczenie komoérki organizacyjnej: FP
2. Stanowisko ds. wymiaru podatkéw (liczba etatow: 2,50)
— symbol — oznaczenie komorki organizacyjnej: FW
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3. Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej (liczba etatow: 3,50)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: FK
V1. Referat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego (liczba etatéw: 4,125)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: SO
1. Kierownik, dowody osobiste (liczba etatow: 1)
2. Stanowisko ds. ewidencji ludnosci (liczba etatow: 1,625)
3. Stanowisko ds. wojskowych, kancelaria materiatéw niejawnych, pozarnictwo, OSP
(liczba etatéw: 1)
— symbol — oznaczenie komoérki organizacyjnej: SO
4. Stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego (liczba etatéw: 0,50)
— sprawy obronne —symbol: SO
— sprawy z zakresu zarzqdzania kryzysowego — symbol: ZK
VII. Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska (liczba etatéw: 6)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: GK
1. Kierownik, planowanie i zagospodarowanie przestrzenne (liczba etatéw: 1)
Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i dodatkéw mieszkaniowych (liczba etatéw: 2)
3. Stanowisko ds. ewidencji dzialalnosci gospodarczej i profilaktyki zdrowotnej (liczba

etatow: 1)
4. Stanowisko ds. ochrony srodowiska i gospodarki odpadami (liczba etatow: 1)
— symbol ~ oznaczenie komérki organizacyjnej: OS
5. Stanowisko ds. ochrony powietrza (liczba etatow: 1)
VIII. Referat Inwestycji i Pozyskiwania Srodkéw Pozabudietowych (liczba etatéw: 5)
— symbol — oznaczenie komarki organizacyjnej: IN
Kierownik, sprawy z zakresu inwestycji i remontéw (liczba etatéw: 1)
Stanowisko ds. inwestycji i remontow (liczba etatow: 1)
Stanowisko ds. zamdowien publicznych (liczba etatow: 1)
Stanowisko ds. drdg (liczba etatow: 1)
Stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych i organizacji pozarzadowych
(liczba etatow: 1)
IX. Referat Gospodarki Mieniem i Rolnictwa (liczba etatéw: 3,50)
— symbol — oznaczenie komérki organizacyjnej: GMR
2. Kierownik, gospodarka nieruchomosciami (liczba etatdw: 1)
3. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (liczba etatéw: 1,50)
4. Stanowisko ds. rolnictwa, melioracji, lowiectwa i zabytkéw (liczba etatéw: 1)
X. Urzad Stanu Cywilnego (liczba etatow: 1,375)
— symbol — oznaczenie komorki organizacyjnej: USC
. Kierownik (liczba etatow: 1)
2. Zastepca Kierownika USC ( (liczba etatow: 0,25)
3. Stanowisko ds. USC (liczba etatow: 0,125)
X1. Straz Miejska (liczba etatéw: 3)
— symbol — oznaczenie komorki organizacyjnej: SM
1. Komendant (liczba etatow: 1)
2. Straznik Strazy Miejskiej (liczba etatow: 2)

AR

Liczba etatow: 52
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